SPRAVA Z KONTROLY
¢.4/2023

Kontrolny organ: Utvar hlavného kontroléra Mesta Ruzomberok

Meno a priezvisko zamestnancov kontrolného organu: hlavny kontrolér - Ing. Dusan Mataj
kontrolorka — Jana Gazdikova

Kontrolovany subjekt: Oddelenie technickej spravy MsU

Predmet kontroly: Kontrola beznych vydavkov vynaloZzenych na starostlivost’ o verejna
zelen, GdrZzbu travnatych ploch, stromoradi a kvetinovych zahonov v roku
2022.

Kontrolované obdobie: rok 2022

Miesto a ¢as vykonania naslednej finanénej kontroly: Oddelenie technickej spravy MsU,
13. 04. 2023 — 26. 05. 2023 prerusovane

Kontrola bola vykonand v sulade s ustanovenim § 18 ods. 1 zdkona €. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov, zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢ne;j
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov, v zmysle ,,Planu kontrolnej ¢innosti utvaru hlavného kontrolora Mesta Ruzomberok
na prvy polrok 2023 a poverenia, schvaleného Mestskym zastupitel'stvom v RuZomberku dila
¢. 198/2022 zo dna 21.12.2022.

Ciel'om kontroly bolo zistit,, ¢i postup zamestnancov kontrolovaného subjektu pri hospodareni
s poskytnutymi verejnymi finanénymi prostriedkami, majetkom v jeho sprave a majetkovymi
pravami, je v stlade s platnymi v§eobecne zavdznymi pravnymi predpismi.

Ziadany stav definuju predpisy:

e Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich
predpisov

e Zékon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov

e Zakon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny

e Zékon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

e Internd smernica - Zasady finan¢ného riadenia a vykondvania financ¢nej kontroly
v Meste RuZzomberok ¢. 037 - verzia 04.

e Smernica o zadsadach obehu uctovnych dokladov ¢.005

e Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov



Kontrola bola vykonana na zaklade predloZenych dokladov:

Zmluva o dielo na spravu a udrzbu majetku mesta, zo dita 01. 04. 2000

Dodatok €. 1 k Zmluve o dielo na spravu a udrzbu majetku mesta, zo dna 13.11.2003
Dodatok ¢. 1/2010 k Zmluve o dielo na spravu a udrzbu majetku mesta, zo dna 31.3.
2010

Faktiury TS Ruzomberok a.s., za rok 2022 (januar — december)

Rekapitulacie prac TS Ruzomberok a.s., za rok 2022 (janudr — december)

Platobné poukazy za rok 2022 (januar — december)

Cennik prac a sluzieb pre Mesto Ruzomberok, schvaleny MsZ dna 15. 12. 2021

VVVYVY VYVV

Udrzbu mestskej zelene podla organizaénej Struktiry v Meste RuZzomberok vykonava
oddelenie technickej spravy - Referat komunalnych sluzieb.

Kontrola bola zamerand na dodrziavanie postupu pri vykondvani udrzby mestskej zelene za
kontrolované obdobie roku 2022, vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle smernice
Zasady finan¢ného riadenia a vykonavania finan¢nej kontroly v Meste Ruzomberok ¢. 037 -
verzia 04 a v zmysle Zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Kontrolny organ d’alej preveril zmluvné vzt'ahy, ktoré ma Mesto Ruzomberok uzatvorené
s Technickymi sluzbami, a.s., na zabezpecenie sluzieb a prac spojené¢ s udrzbou mestskej
zelene, Ci realizované bezné vydavky boli Cerpané v stilade s rozpoc¢tom, ¢i uctovné doklady su
v stlade so Smernicou o zasadach obehu uctovnych dokladov ¢.005, ¢i bola dodrzana
povinnost zverejiiovania dokladov v zmysle § 5b zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam, a ¢i ¢innost’ pri vyrube stromov bola v sulade so Zdkonom ¢. 543/2002 Z. z. o
ochrane prirody a krajiny.

Planovany rozpocet beznych vydavkov - program 12, podprogram 12.1 Mestska zelen - verejné
priestranstva, podtrieda 12. 1. 1 Starostlivost’ o vzrastla zelen, 12. 1. 2 Starostlivost’ o travnaté
plochy, v roku 2022 predstavoval celkom c¢iastku 100 000 €, ktory bol upraveny zmenou
rozpoctu 19 x.

Kontrola bola zamerana aj na efektivnost a hospodarnost’ pri nakladani s verejnymi
prostriedkami podl'a zakona €. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy
v zneni neskorSich predpisov (d’alej ,,zdkon o rozpoctovych pravidlach®), a ¢i predlozena
dokumentécia je Uplnd, prehl'adnd a preukdzand v sulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z.z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej ,, zdkon o uctovnictve). Kontrola bola
vykonana formou ndhodného vyberu Gctovnych dokladov za rok 2022. Kontrolovany subjekt
predlozil faktary, platobné poukazy, rekapitulacie verejnej zelene, za rok 2022.

Zoznam nahodne vybranych dodavatel’skych faktur — tabulka:

Zoznam niahodne vybranych dodavatel’skych
faktar
§ C. platob.

PC Dodavatel’ Interné ¢islo DF suma poukazu uhradena
1. | TS Ruzomberok a.s, 20223936 30 067,16| 202211473 19.10.2022
2. | TS Ruzomberok a.s, 20223500 38599,39| 202210274 21.09.2022
3. |Jaroslav Hajdéci - Hajmont 20223248 300,00 202209411 24.08.2022
4. | TS RuZzomberok 20223181 2 521,18 202209322 19.08.2022
5. | TS Ruzomberok a.s, 20223183 56 618,02 202209322 19.08.2022
6. | TS RuZomberok a.s, 20222815 1812,44| 202208143 13.07.2022




7. | Ing. Lucia Cubotiové — Locus GARDEN 20222258 75,00 202206201 06.06.2022
8. | TS Ruzomberok a.s, 20221919 18 376,18 | 202205792 17.05.2022
9. |Milan Surovy 20221886 164,50 | 202205277 05.05.2022
10. | TS Ruzomberok, a.s. 20222408 66 330,18 | 202207027 20.06.2022
11. | TS RuZomberok, a.s. 20222409 1 687,96 202206994 20.06.2022
12. | TS Ruzomberok, a.s. 20222006 1117,85] 202205958 23.05.2022
13.| TS RuZomberok, a.s. 20221920 130,96 | 202205790 17.05.2022
14. | TS Ruzomberok, a.s. 20221482 8 939,39 202204711 25.04.2022
15. | TS Ruzomberok, a.s. 20221085 7863,34| 202203456 17.03.2022

Utvar hlavného kontrolora preveril na predlozenych dokladoch vykon zikladnej finanénej
kontroly v zmysle smernice Zasady financného riadenia a vykonavania finan¢nej kontroly v
Meste Ruzomberok €. 037 - verzia 04 a v zmysle Zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.
Zakladna finan¢na kontrola je vykonavana v stilade s uvedenou smernicou a zakonom.

A. Zdakladna financna kontrola

1. Zdkladnou financnou kontrolou je mesto povinné vidy overovat sulad kazdej
financnej operacie alebo jej casti so skutocnostami uvedenymi v ¢l. 2 odsek 2 na prislusnych
stupnoch riadenia.

2. Primator mesta urci veducich zamestnancov mesta a zamestnancov zodpovednych za
rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla povahy
financnej operdcie alebo jej casti formou popisu pracovnej cinnosti, interného riadiaceho
aktu, resp. iného zavizného preukazného pokynu vydaného nadriadenym zamestnancom a v
zmysle Organizacného poriadku mesta Ruzomberok.

3. Osoby podla odseku 2 vykonadvajice zakladnu financnu kontrolu potvrdzuju na
doklade suvisiacom s financnou operaciou alebo jej castou sulad so skutocnostami
uvedenymi v ¢l. 2 ods. uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania
zdkladnej financnej kontroly a vyjadrenia

a/ Cije, alebo nie je mozné financnu operdciu alebo jej cast vykonat

b/ cije, alebo nie je mozné vo financnej operdcii, alebo jej casti pokracovat

¢/ Cije, alebo nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financna operdcia alebo
jej cast  uz vykonala.

Kontrolou bolo zistené, ze kontrolovany subjekt zverejiiuje na svojom webovom sidle
dokumenty (zmluvy, faktary, objednavky) v stilade s § 5a a § 5b zdkona €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon
o slobode informacii).

§5b
(1) Povinna osoba zverejnuje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, v Strukturovanej
a prehladnej forme najmd tieto udaje:

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prdac

1. identifikacny udaj objednavky, ak povinna osoba vedie ciselnik objednavok,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovii hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo i je suma bez dane z pridanej hodnoty,



4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejnovanou zmluvou,
5. datum vyhotovenia objednavky,
6. identifikacné udaje dodavatela objednaného plnenia:
6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
6c¢. identifikacné cislo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,
7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,
7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

b) o fakture za tovary, sluzby a prace

1. identifikacny udaj faktury, ak povinna osoba vedie ciselnik faktur,

2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedend na fakture, ako aj udaj o
tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej
hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

5. identifikaciu objednavky, ak faktira suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktury,

7. identifikacné udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

7c. identifikacné cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia pridelené.

(2) Udaje podla odseku 1 pism. a) povinnd osoba zverejni do desiatich pracovnych dni odo
dna vyhotovenia objednavky tovarov, sluZieb a prac; to neplati, ak objednavka suvisi s
povinne zverejiiovanou zmluvou, ktord nadobudla vi¢innost podla zdkona.7g) Udaje podla
odseku 1 pism. b) povinna osoba zverejni do 30 dni odo dna zaplatenia faktury.

(3) Povinnost zverejiiovat udaje podla odsekov 1 a 2 sa nevztahuje na objedndvku alebo
fakturu suvisiacu so zmluvou, ktord nie je podla § 5a povinne zverejiiovanou zmluvou.

(4) Povinna osoba je povinna zverejniovat uidaje podla odsekov 1 a 2 nepretrzite pocas
piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

Objednavky, faktury, platobné poukazy boli vystavované v zmysle smernice o zdsadach
obehu uctovnych dokladov — Interny predpis ¢. 004.

§3
Objednavky

Objednavky sa eviduju v Informacnom systéme samosprava / dalej 1SS/ - modul objednavky.
Kazdé oddelenie mestského uradu si zabezpecuje spracovanie objednavky v ramci svojich
kompetencii Zaroven zabezpecia pri tejto financnej operdcii vyvkon financnej kontroly v sulade
so zakonom ¢. 357/2015 Z.z. o financnej kontrole. Kazda objednavka musi byt opatrena
peciatkou MsU a podpisom vediiceho prislusného oddelenia. Objednavky za osobitny icet
mesta vratane ich evidencie zabezpecuje ByPo spol. s.r.o. Ruzomberok. Objednavky skol a



Skolskych zariadeni bez pravmej subjektivity na tovary a sluzby, ktoré nie su hradené
z rozpoctu mesta a tie co su hradené z rozpoctu mesta do 1.000 € bez DPH eviduje a zaddva
riaditel’ skolského zariadenia. Tieto chronologicky zoradené zapisuje do knihy objedndvok
v sulade so skutocnou potrebou . Objednavka musi byt opatrend peciatkou $kol a skolskych
zariadeni a podpisom riaditela. Objednavky sa zverejnuju podla § 5b odst.3 zdkona
¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdciam a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni zdkona 546/2010 Z.z.

§4
Zmluvy

Veduci jednotlivych oddeleni su opravneni hospodarit’ s prislusnymi  financnymi
prostriedkami na zdaklade schvaleného rozpoctu a zdakona o verejnom obstardvani. V ramci
tohto opravnenia mozu uzatvarat vSetky zmluvy.

Veduci jednotlivych oddeleni a riaditelia a veduci Skol a Skolskych zariadeni zodpovedaju
za vecnu spravnost zmluv. Veduci jednotlivych oddeleni pred uzavretim zmluvy prerokuju
s veducim oddelenia ekonomiky a majetku , ktory ich preskuma z hladiska platobnych
podmienok , riaditelia Skol a Skolskych zariadeni prerokuju zmluvy s veducim oddelenia
Skolstva a Sportu a s veducim oddelenia ekonomiky a majetku , ktory ich preskuma z hladiska
platobnych podmienok. Zmluvy musia byt predrokované aj s prislusnym pracovnikom
oddelenia pravnych sluZieb, ktory ich preskuma po pravnej stranke.

Zmluvy podpisuje Statutdarny zastupca mesta — primdtor , resp. zdstupca primdtora.

Zmluvy sa centralne eviduju na oddeleni pravnych sluzieb , kde je kazdy zhotovitel’ zmluvy
povinny dorucit jeden original uzavretej zmluvy. Jedna kopia zmluvy musi byt dorucend na
oddelenie ekonomiky a majetku.

Plnenie zmluv si sleduju prislusni zamestnanci, ktori ich vyhotovili. Prijmy plynuce zo zmluv
/najomné, predaj majetku.../ si sleduju prislusni pracovnici.

V pripade neplnenia zmluv po financnej stranke upominaju druhu zmluvnu stranu formou
upomienky. Ak napriek tomu nie je zmluva plnena postupuju ju k vymahaniu na oddelenie
pravnych sluzieb. V pripade oneskoreného plnenia zabezpecia vymahanie sankcii uvedenych
v prislusnej zmluve formou penalizacnych faktur .

V pripade zmluv na zdklade ktorych realizuje financné plnenie mesto zabezpecuju platby
formou platobnych poukazov cez ISS . Platobné poukazy su prislusni zamestnanci povinni
dorucit na oddelenie ekonomiky a majetku MsU tri dni pred ich splatnostou.

V pripade zmluv 5kol a skolskych zariadeni zabezpecuje platby formou platobnych preukazov
cez ISS prislusny pracovnik oddelenia skolstva a Sportu.

Zmluvy uzatvdarané na cinnost vykonavanu ByPom spol. s r.o. v ramci osobitného uctu mesta
zabezpecuje ByPo svojimi pracovnikmi. Tieto zmluvy su evidované na ByPe spol. s r.o.
Ruzomberok.

Rocny predpis pohladdvok za najom nebytovych priestorov a pozemkov da na zuctovanie
prislusné oddelenie MsU do uctdrne do 15. janudra v prislusnom roku. Predpis musi
obsahovat zoznam, ciastku rocného predpisu, objekt najmu a sposob splatky. Pri vzniku resp.
zaniku ndjomného vztahu v priebehu roka predlozi prislusné oddelenie predpis do uctdarne
v posledny den daného mesiaca.

Zmluvy sa zverejnuju podla § 5b odst.3 zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona 546/2010 Z.z.



§S5
Faktury

Fakturaciu upravuje zdkon ¢. 431/2002 o uctovnictve v zneni neskorsich zmien a doplnkov.
V zmysle tejto pravnej upravy musi faktura obsahovat vsetky nalezZitosti uctovnych dokladov.
Dodavatel’ské faktury

1.Dodavatel’ské faktiry opatri podateliia MsU prezencnou peciatkou. Faktiry Skolskych
zariadeni dorucia prislusni riaditelia po overeni ich vecnej spravnosti na podateliiu MsU do
3 dni od ich prevzatia. Faktury tykajuce sa cinnosti uctovanej na osobitnom ucte mesta su
opatrené prezencnou peciatkou na podatelni ByPa spol. s r.o. Ruzomberok

2.Prislusny zamestnanec podatelne zabezpeci odovzdanie faktur oddeleniu ekonomiky a
majetku v den ich dorucenia. Faktury osobitného uctu odovzda pracovnik podatelne ByPa
prislusnej pracovnicke ekonomického oddelenia ByPa spol. s r.o.

3.Prislusny zamestnanec oddelenia ekonomiky a majetku MsU a ByPa / pre osobitny icet/
zaeviduje dodavatelské faktury v ISS — modul faktury. Tieto sa okamZite zobrazia v ISS na
prislusnom oddeleni. Evidencia dodavatelskych faktur je centrdlna a cislo prideluje ISS.
Prislusny zamestnanec oddelenia ekonomiky a majetku zodpovedny za evidenciu faktur
odovzda originaly oproti podpisu najneskor v nasledujuci den po ich prijati na jednotlivé
oddelenia. Faktury Skol a skolskych zariadeni odovzda prislusnému pracovnikovi oddelenia
Skolstva a Sportu. Pre osobitny ucet odovzda pracovnik faktury na likvidaciu prislusnym
pracovnikom technického useku, ktory vecnu stranku faktury po kontrole potvrdia svojim
podpisom a opdtovne postupia original faktury pracovnikovi ekonomického useku
zodpovedného za uctovnictvo osobitného uctu.

Kopiu faktury odovzda v den ich dorucenia zamestnancovi oddelenia ekonomiky a majetku
zodpovednému za uctovnictvo mesta a faktury oddelenia Skolstva a Sportu zamestnancovi
zodpovednému za uctovnictvo Skolstva. Za osobitny ucet si kopie faktur vyhotovi pracovnik
ekonomického oddelenia zodpovedny za uctovnictvo osobitného uctu.

4.Faktura sa likviduje platobnym poukazom, ktory si spracuje prislusny zamestnanec v ISS-
modul platobné poukazy. Platobny poukaz k fakturam skol a Skolskych zariadeni vyhotovi
prislusny pracovnik oddelenia skolstva a sportu . Platobny poukaz k fakturam osobitného
uctu vyhotovi prislusny pracovnik ekonomického oddelenia ByPa spol. s r.o. zodpovedny za
uctovnictvo osobitného uctu.

5. Zamestnanci zodpovedni za vecnu a Ciselnu spravnost faktur zistuju najmd, ci fakturované
dodavky, price a sluzby zodpovedajii skutocnej akosti, mnozstvu, druhu, dizke casu a
ostatnym podmienkam, ktoré sa urcili a dohodli medzi dodavatelom a odberatelom / zmluva,
objednavka a.p./ Tito zamestnanci zdaroven preskumaju fakturu po formalnej stranke. Obe
tieto skutocnosti vyznacia na platobnom poukaze k fakture a potvrdia svojim podpisom.
Vecnu a ciselnu spravnost’ faktur skol a Skolskych zariadeni potvrdi prislusny pracovnik
oddelenia skolstva a Sportu a riaditel’ resp. veduci skol, jasli a skolského zariadenia. Vecnu
a Ciselnu

spravnost faktur osobitného uctu potvrdia svojim podpisom prislusni pracovnici ByPa spol.
s r.0.

6. Prislusny veduci oddelenia zodpoveda za vykon financnej kontroly tejto financnej operacie.
Pre Skolské zariadenia bez pravmnej subjektivity zodpoveda za vykon financnej kontroly
veduci oddelenia Skolstva a sportu . Riaditel’ ByPa zodpoveda vykon financnej kontroly pri
tomto druhu financnych operacii na osobitnom ucte mesta. Na prehlade uhrad toto potvrdi
svojim podpisom aj konatel za Mesto RuzZomberok. Tento podpisany prehlad nahradza
nasledné podpisovanie platobnych poukazov za osobitny ucet.

7.Na fakture, ktord si vyzaduje aj inu evidenciu /zaradenie hmotného a nehmotného majetku/
zabezpeci prislusny zamestnanec vyznacenie potrebnej evidencie na platobnom poukaze.



8. Ku fakturam musia byt pripojené vsetky potrebné naleZitosti / zmluva, objednavka, supis
prac, dodacie listy, vypis z uznesenia a.p./. V pripade, zZe niektoré z tychto dokumentov su
zverejnené a su v evidencii mesta, staci uviest na platobny poukaz ich cisla.

9. Takto vybavend faktura sa spolu s platobnym poukazom vrati na oddelenie ekonomiky
a majetku najneskor tri dni pred uplynutim jej splatnosti. Faktura splatna inkasnym prikazom
sa vrati na zuctovanie najneskor tri dni pred jej zrocnostou. Faktury sa vracaju oproti podpisu
prislusného zamestnanca oddelenia ekonomiky a majetku.

V pripade faktur osobitného uctu su tieto priamo platené prislusnym pracovnikom ByPa spol.
s r.0. Ruzomberok.

10. Faktury sa uhrdadzaju elektronickou formou , v nutnych pripadoch moézu byt faktury
preplatené v hotovosti cez pokladitu MsU, pokladiiu $kolstva, resp. cez pokladiiu osobitného
uctu.

11. Ak sa pri skumani faktur zistia také nedostatky, pre ktoré nemozno fakturovanu sumu
uhradit je zamestnanec zodpovedny za vecnu spravnost povinny uplatnit voci dodavatelovi
reklamaciu, v pripade ak ide o fakturu splatnu inkasnym prikazom postarat’ sa o vydanie
zakazu uhrady faktury. Na fakturach pri ktorych sa platobny poukaz odmietol resp. ciastocne
odmietol poznamend sa dovod a prilozi sa kdpia listu dodavatelovi ktorym mu bola tdto
skutocnost’ ozndamena.

12. Faktury sa zverejnuju podla § 5b odst.3 zdakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona 546/2010 Z.z.

Odberatel’ské faktury

Odberatelské faktury vystavené Mestom Ruzomberok sa eviduju v ISS- modul faktury. Za
vecnu a ciselnu spravnost odberatelskych faktur zodpoveda zamestnanec, ktory ich
spracoval. Kazdé oddelenie vystavuje za svoju cinnost faktury samostatne. Faktura musi byt
vystavena do 10 dni od plnenia jej predmetu. Jeden origindl faktury opatreny podpisom
vystavovatela, potvrdenim vykonania financnej kontroly podpisom u a peciatkou MsU
dorucia v den vystavenia do uctarne. Splatnost faktury si sleduju zamestnanci, ktory fakturu
vystavili. V pripade nezaplatenia faktury posli odberatelovi upomienku s vyznacenim
terminu zaplatenie faktury / 5 dni/ v pripade nezaplatenia ani po upomienke postupuju fakturu
k vymahaniu na oddelenie pravnych sluZieb. Po oneskorenej uhrade faktury vystavuju
penalizacnu fakturu.

Tieto isté pokyny a terminy platia ja pre prislusnych pracovnikov ByPa zodpovednych za
odberatelské faktury.

§6
Platobné poukazy

Vydavky, ku ktorym nie je vystavena faktura dodavatela sa uhrdadzaju platobnym poukazom /
postové poukazky, prihlasky na Skolenia, blocky z obchodov, cestovné prikazy, zdlohové
platby za dodavku médii., dotacie .../ Platobné poukazy su preplicané cez ISS a to
bezhotovostnou platbou resp. cez pokladiiu MsU. Platobny poukaz na bezhotovostny styk sa
vyhotovuje na zaklade prislusnej dokumentacie. Platobny poukaz , ktory nie je vystaveny
k fakture musi obsahovat tie isté ndlezZitosti ako poukaz ktorym sa likviduje dodavatelska
faktura /overenia, kontrola, podpisy, potvrdenie vykonania financnej kontroly, zaradenie do
majetku, / . Platobné poukazy na platbu v hotovosti sa spracuvaju v ISS . Svojim podpisom
prislusny zamestnanec potvrdi overenie vecnej spravnosti, spravnost sposobu obstarania, ako
aj zabezpecenosti v rozpocte mesta.

Platobné poukazy za Skoly a Skolské zariadenia bez prdavnej subjektivity zabezpecuje
prislusny pracovnik oddelenia Skolstva a Sportu. Platobné poukazy na dotacie skolskych



zariadeni s pravnou subjektivitou zabezpecuje prislusny pracovnik oddelenia ekonomiky a
majetku. Platobné poukazy za osobitny ucet vyhotovuje prislusny pracovnik ByPa spol. s r.o.
Platobné poukazy ku ktorym musi byt spracovany prikaz na uhradu musia byt dorucené na
oddelenie ekonomiky a majetku najneskor tri dni pred ich splatnostou.

Prikazy na uhradu zabezpecuje oddelenie ekonomiky a majetku, pre osobitny ucet prislusny
pracovnik ekonomického tiseku ByPa.

Mesto Ruzomberok na tdrzbu verejnej zelene ma zazmluvneného partnera na zaklade Zmluvy
odielo na spravu audrzbu majetku mesta uzatvorenej medzi Mestom Ruzomberok
a zhotovite'om TS RuZzomberok a.s., so sidlom Pivovarska ul. ¢. 9, 034 01 RuZomberok, zo
diia 01. 04. 2000 a dodatkov €. 1 a 2.

Za vykonanie spravy a udrzby majetku mesto (objednavatel’) plati zhotovitel'ovi za prace
sumu podla vzajomne odsthlaseného rozpo¢tu acennika prac asluzieb pre Mesto
Ruzomberok na rok 2022, schvalené¢ho mestskym zastupitel'stvom diia 15.12.2021 uznesenie
¢. 204/2021.

Objednavatel’ plati mesacne zhotovitel'ovi za vystavenl faktiru splatni do 14 dni od jej
obdrzania, ktorej nedelitelnou prilohou je supis vykonanych prac vecne odsuhlasenych
pracovnikmi oddelenia technickej spravy.

Kontrolou faktir bolo zistené, ze jednotlivé polozky fakturované zhotovitel'om su v stlade
s uvedenym cennikom. Niektor¢ fakturované polozky, ktoré nie st sti¢ast'ou cennika ako napr.
uprava stromoradi a parkov, udrzba detskych ihrisk a pieskovisk, idrzba mestskych fontan su
fakturované cenou dohodou. Prace, ktoré nie su vykondvané TS Ruzomberok a. s., ale inym
zhotovitelom su zabezpecované vyberom zhotovitel'a na zéklade prieskumu trhu v zmysle
internej smernice €. 042 Smernica pre postup zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou
a zakaziek malého rozsahu a zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Kontrola bola vykonana na zaklade predloZenych dokladov:

e Zmluvy odielo na spravu audrzbu majetku mesta uzatvorenej medzi Mestom
Ruzomberok a zhotovite'om TS Ruzomberok a. s., so sidlom Pivovarska ul. ¢. 9, 034
01 Ruzomberok, zo dia 01. 04. 2000 a dodatkov ¢. 1 a 2.

e cennika prac a sluzieb pre Mesto Ruzomberok na rok 2022,

e dodavatel'ské faktary ( vid’. Tab.)

e platobné poukazy

e objednavky

e rozhodnutie ¢. OU-RK-OSZP-2022/002629-007/Och

e rozhodnutie ¢. OTS 2301/2022-MM

e rekapitulécie prac TS Ruzomberok a.s., za rok 2022 (januar — december /2022)

Kontrolovany subjekt nemal pripomienky k navrhnutym lehotdm, ale mal pripomienky
k zistenym nedostatkom, ktoré podal pisomne elektronickou postou v stanovenom termine
15.05.2023 a dostato¢ne zdovodnené. Kontrolny organ akceptoval podané pripomienky
a z tohto dévodu nenavrhol prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.

Utvar hlavného kontroléra mesta Ruzomberok pri kontrole beznych vydavkov — podprogram
6.2, podtrieda 0620 — Udrzba mestskej zelene za rok 2022 nezistil vazne nedostatky, ktoré by
mali vplyv na Cerpanie verejnych finanénych prostriedkov v tejto polozke v rozpocte mesta .
Pri kontrole t¢tovnych dokladov nebol zaznamenany nedostatok v ich spracovani. Pri vykone
zakladnej financnej kontroly k jednotlivym objedndvkam, faktGram, tutvar hlavného
kontrolora nezistil vazne pochybenie vo vztahu k internej smernici ~Zasady finan¢ného



riadenia a vykonavania financ¢nej kontroly v Meste Ruzomberok ¢. 037 - verzia 04", ktoré by
znamenalo nehospodarne pouzitie finan¢nych prostriedkov z rozpoc¢tu mesta Ruzomberok.

Po vykonani kontroly bola dokumentacia v rozsahu zodpovedajicom zoznamu z
potvrdenia o odobrati dokladov zo diia 13.04.2023, vratend na prislusné oddelenie dna
listom ¢. HK-6939-3/2023-GJ dia 17.04.2023.

Datum vyhotovenia navrhu spravy: 30. 05. 2023

Ing. DuSan Mataj
hlavny kontrolor mesta



