Mesto Ruzomberok
HLAVNY KONTROLOR

SPRAVA Z KONTROLY

¢. 1/2024
¢.j. HK-836-6255/2024-GJ

Hlavny kontrolor Mesta RuZomberok — Ing. DuSan Mataj
Zamestnanec utvaru hlavného kontrolora — Jana Gazdikova poverenie ¢. 1/2024
Prizvané osoby: — -
Kontrolovany subjekt: Oddelenie sluzieb obcanom/verejnosti — OSOaV
Ciel’ kontroly: Zistit’ sulad so zdkonmi, vSeobecne zaviznymi nariadeniami a internymi
predpismi Mesta RuZzomberok.
Kontrolované obdobie: januar — februar 2024 preruSovane
Miesto a ¢as vykonania kontroly: MsU, 12. 01. 2024 — 29. 02. 2024
Predmet kontroly: Preverenie dodrziavania ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a internym predpisom €.026 o postupe pri
zverejiiovani a spristupiiovani informécii v podmienkach Mesta RuZomberok.
Legislativna dprava - prehl’ad najdoleZitejSich predpisov vzt’ahujucich sa na predmet kontroly:
1. Zékon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
2. Zékon 71/1964 Zb. o spravnom konani ( spravny poriadok ) v platnom a t¢innom zneni
3. IP &. 026 Smernica o postupe pri zverejiiovani a spristupiiovani informécit.
Kontrola bola vykonana v sulade s ustanovenim § 18f ods. 1 zakona €. 369/1990 Zb. 0 obecnom
zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov a v zmysle ,,Planu kontrolnej ¢innosti Utvaru hlavného
kontroléra Mesta Ruzomberok na prvy polrok 2024 schvaleného Mestskym zastupitel'stvom

v Ruzomberku diia 12. 12. 2023 uznesenim ¢. 192/2023.

Kontrola bola vvkonana na zaklade predlozenvch dokladov:

- Registratirny dennik — poskytnutie informécii v zmysle zédkona ¢. 211/2000 Z.z.
- podané ziadosti za obdobie roku 2023

Rozsah kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce upravuje ust. § 18d zdkona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v platnom a u¢innom zneni (d’alej len ,,Zdakon o obecnom zriadeni**). Kontrolnou
¢innostou hlavného kontroléra obce sa rozumie aj kontrola dodrziavania vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov.

ZAKLADNE POJMY
Povinnou osobou spristupiiovat’ informacie je:
a) mesto,
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b) mestom zriadend rozpoctova alebo prispevkova organizécia,
¢) mestom zaloZena pravnické osoba.

Povinna osoba spristupni iba informécie o hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani s
majetkom $tatu majetkom vysSieho uzemného celku alebo majetkom obce, o Zivotnom prostredi, o
ulohach alebo odbornych sluzbach tykajucich sa zivotného prostredia a o obsahu, plneni a ¢innostiach
vykonéavanych na zéklade uzatvorenej zmluvy.

Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informdcia pozaduje.
Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maji povinné osoby k dispozicii.
Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnické osoba, ktora poZiada o spristupnenie informacie.
Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.
Zverejnenou informaciou je informdcia, ktort méze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a ziskavat, najma
informécia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziujucom zapis a
uchovanie informdcie, alebo vystavena na turadnej tabuli s moZnostou volného pristupu, alebo
spristupnend pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup, alebo umiestnend vo verejnej
kniznici.
Sprievodnou informéciou je informécia, ktord uzko stvisi s pozadovanou informéciou, najmi
informéacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe, pocas
ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opdtovne preskimany.
Podrla ust. § 18d ods. 3 Zakona o obecnom zriadeni, z kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce je
vylucend rozhodovacia ¢innost’ obce v spravnom konani, t. j. aj v konani o rozhodovani o podanej
infoziadosti. Hlavny kontrolér obce nemdze kontrolovat’ postup povinnych oséb (¢i uz obec, jej
organizacie alebo spolo¢nosti, v ktorych ma obec majetkovi ucast’), ktoré rozhoduju o podanej
infoziadosti. Nemdze ani preskimavat’ vydané rozhodnutia povinnych o0sob o zverejneni, resp.
odmietnuti zverejnenia konkrétnej informdacie. Takuto prdvomoc ma vylu¢ne nadriadeny organ
povinnej osoby, ktory kona a rozhoduje v ramci spravneho konania a postupuje v zmysle prislusnych
ustanoveni zakona ¢. 71/1964 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v platnom a u¢innom zneni.
Zaroven plati, Ze proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZzadovanej informacie mozno podat’
riadny opravny prostriedok — odvolanie. Pravo podat’ odvolanie méa vylu¢ne Ziadatel. Ak odvolanie
ziadatel' nepodd, nadriadeny orgdn a ani ziaden iny spravny organ nie je opravneny preskumat
rozhodnutie povinnej osoby.
Z vyssie uvedenych dovodov bola kontrola zamerand na dodrziavanie postupu pri evidencii
vybavovania podanych Ziadosti v zmysle IP 026.
Primator mesta Ruzomberok v stilade so zdkonom NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov vydéva pre Mesto
Ruzomberok ako povinnll osobu a tiez pre povinné osoby definované v § 2 ods. ods. 2 a 3 zakona
o slobodnom pristupe k informéciam Interny pokyn ¢. 026 — Smernicu o postupe pri zverejiiovani a
spristupniovani informécii (dalej len « IP »)
Ziadosti o spristupnenie informacii a ich evidencia
1) Informécie sa spristupiiuju na zaklade Ziadosti, ktorej vzor je uvedeny v Prilohe ¢. 1 tohto
pokynu. Ziadost mozno podat’ pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym sposobom.
2) Ziadost’ spésobom uvedenym v odseku 1) je mozné na MsU podat’ na miestach uvedenych
v Prilohe ¢. 2 tohto IP.
3) Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urend, meno, priezvisko, ndzov alebo
obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informécii sa ziadost’ tyka
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a aky sposob spristupnenia informécii ziadatel' navrhuje. V pripade ak ziadost’ podéva osoba
nevidiaca je povinna spolu so Ziadostou predlozit’ kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného
postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.
4) Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamené povinnej osobe prisluinej vo veci konat’.
5) Na ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanti vysku
uhrady za spristupnenie informécie.
6) Centralnu evidenciu vietkych Ziadosti vedie zamestnanec podatene MsU.
7) Evidencia ziadosti obsahuje:
a) datum podania ziadosti (dent kedy bola povinnej osobe oznamend), v pripade
telefonického podania aj hodinu,
b) vyziadanl informaciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,
c) datum zaslania vyzvy v pripade ak Zziadost' nema predpisané nalezitosti uvedené v § 14
ods. 2 zékona o slobodnom pristupe k informéciam,
d) vysledok vybavenia Zziadosti (napr. poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia,
odlozenie ziadosti alebo postipenie ziadosti) a daitum vybavenia ziadosti,
e) podanie opravného prostriedku (ddtum podania a vysledok vybavenia, vratane datumu
vybavenia),
f)  Cislo spisu, pod ktorym je ziadost’ zaevidovana v denniku ASU;

8) Ziadosti podané povinnej osobe eviduje vdenniku podatelia MsU a prideluje
oddeleniam/pracovnikom MsU na vybavenie (priloha &.7).

9) Cislo spisu prideluje podateltia MsU. Spisy sa ukladaju v Registratirnom stredisku pod
registratrnou znackou AO 1 (poskytnutie informacii) so znakom hodnoty a lehotou ulozenia —
5.

10) Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajuce sa vybavovania ziadosti. VSetky pisomnosti
nachadzajice sa v spise, musia byt zaevidované v denniku ISS a musia byt oznacené ¢islom
z centralnej evidencie.

11) Ak bola ziadost podana vieobecne na MsU, prednosta vyda pokyn na zaevidovanie Ziadosti
v denniku ISS a centrélnej evidencii a Ziadost’ bude bezodkladne postupend na vybavenie vecne
prislusnému oddeleniu alebo ttvaru MsU. Ak ide o Gstnu Ziadost, tito po zaevidovani
bezodkladne postupi na formulari o prijati ziadosti (Priloha ¢. 4) vecne prislusnému
organizaénému utvaru MsU.

12) Ak bola ziadost’ priamo podana na vecne prisluSné oddelenie alebo utvar, tento ju zaeviduje
v denniku ISS, Ustnu ziadost’ bezodkladne zaznamend na formuldr o prijati Ustnej Ziadosti
a bezodkladne zabezpeci jej zaevidovanie v centralnej evidencii ziadosti.

13) Oddelenia a tutvary MsU bezodkladne oznamuji zamestnancovi poverenému centralnou
evidenciou ziadosti vSetky udaje uvedené v ods. 7) tohto ¢lanku.

14) Spis vybavenej ziadosti spolu s vytlaenym obsahom spisu sa uklada do registratiry postupom
podla osobitného predpisu (Registratirny poriadok MsU Ruzomberok). Netplny a riadne
neoznaceny spis zamestnanec povereny centralnou evidenciou Zziadosti od vecne prislusného
oddelenia alebo ttvaru neprevezme a vyziada si jeho doplnenie.

15) Na tvorbu zdznamu, pouzivanie peciatok, nazerania do spisov sa vzt'ahuju prislusné ustanovenia
vnutornych predpisov MsU.

16) O Ziadosti podanej a vybavene;j telefonicky sa nevyplituje formular o prijati Ziadosti. Oddelenie
alebo tutvar, ktory takuto ziadost vybavil, je vSak povinny bezodkladne zabezpecit jej
zaevidovanie v centralnej evidencii.
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Zamestnanec oddelenia sluzieb obanom/verejnosti predlozil na kontrolu spisy podanych Ziadosti za
obdobie roku 2023 v pocte 81.

Kontrolny zaznam postupu pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informdcie.

Kontrolné otazky | ano | nie Netyka sa| Prislusny § v SPI Poznamka
Postup pri
vybavovani Ziadosti
Postupovala povinna
osoba pri evidencii ) §6
L. riadosti v sulade so ano IP 026
zakonom a internou
Kontrola predpisanych
néleZitosti povinnou ano
osobou a vyzva § 7 ods.1 IP 026
2. o doplnenie Ziadosti (§14
v urcenej lehote, ktora Zak.)
nesmie byt kratSia ako
7 dni
Vydala povinna osoba | , Spisy
pi}slomnép potvrdenie ano § 6 0ds.51P 026 |5 7007/2023,6744/2023,6694/
3. Biadosti na ziadost’ (§140ds.5  12023,6452/2023 -chyba
iadatela? Zak.) potvrdenie o prijati Ziadosti
Je vedena centralna
4 evidencia podanych Ano §6 ods.6
*  |ziadosti zodpovednym IP 026
zamestnancom?
Obsahuje evidencia ) §6 ods.7
5. |vSetky predpisané ano IP 026
naleZzitosti?
Obsahuje spis vsetky ) § 6 0ds.10
6. |pisomnosti tykajlice sa | ano IP 026
vybavovania Ziadosti?
Ak povinna osoba
poskytla ziadatel'ovi
7. |pozadované informéacie | 4no 31 ;;)1? 5.1
urobila rozhodnutie '
zapisom Vv spise?
Oznamuju oddelenia
a Gtvary MsU vsetky ) § 6 0ds.13
8. ludaje zamestnancovi | 4no IP 026
poverenému centralnou
b | : 9
Zaregistrovala povinna §20
9. |osoba odpoved ano Jak
v systéme DISS? i
10 Uzatvorila povinna Ano §6 ods. 14
" losoba spis po vybaveni IP 026
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Kontrolné zistenie C.1

Vykonanou kontrolou jednotlivych Ziadosti kontrolny organ zistil, Ze povinna osoba pri vybavovani
ziadosti, ktoré boli evidované v spisoch ¢. 7007/2023,6744/2023,6694/2023 a 6452/2023 nevydala
potvrdenie o prijati ziadosti na ziadost’ Ziadatel'a podl'a § 14 ods.5 zdkona ¢.211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam.

Spristupriovanie informdcii na Ziadost

S14

Ziadost o spristupnenie informdcif

(1) Ziadost mozno podat pisomne, tistne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym sposobom.

(2) Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urcend, meno, priezvisko, ndzov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost tyka a aky
sposob spristupnenia informdcii Ziadatel navrhuje.

(3) Ak zZiadost nema predpisané ndleZitosti uvedené v odseku 2, povinnd osoba bezodkladne vyzve
Ziadatela, aby v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako sedem dni, neuplnu zZiadost doplnil. Pouci
Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel Ziadost
nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba Ziadost odlozi.

(4) Ziadost je podand diiom, ked bola ozndmend povinnej osobe prislusnej vo veci konat’,

(5) Na Ziadost’ povinnd osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vySku
uhrady za spristupnenie informdcie.

Navrhy odporucani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:

Upozornit’ zodpovednych zamestnancov na povinnosti vyplyvajuce z § 14 ods.5 zakona ¢. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam, a § 6 ods. 5. interného predpisu mesta IP ¢. 026 Smernica
0 postupe pri zverejiiovani a spristupiiovani informacii.

Zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky:
- registratirny dennik
- spisy podanych ziadosti o spristupnenie informdacie za obdobie roku 2023

Po vykonani kontroly bola dokumentdcia odovzdana kontrolovanému subjektu v rozsahu
zodpovedajucom vykonanej kontrole v zmysle ziadosti zo dia 12.01.2024, listom ¢. HK-836-
1638/2024-GJ.

Navrh spravy o vysledku kontroly €. 1/2024 — Kontrola dodrziavania zdkona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o
slobode informécii) v podmienkach Mesta Ruzomberok v roku 2023 bol vypracovany dia
27.02.2024 a zo strany kontrolovaného prevzaty diia 27.02.2024.

Kontrolovany subjekt nemal namietky k lehote na podanie namietok, navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na
splnenie prijatych opatreni.

Kontrolovany subjekt vo¢i zistenym nedostatkom nemal namietky.

K navrhom odporucani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
kontrolovany subjekt nemal namietky a diia 12.03.2024 v zmysle navrhu spravy z kontroly
predloZil spravu o splneni prijatych opatreni.
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Datum vyhotovenia spravy: 13. 03.2024

Ing. DuSan Mataj
hlavny kontrolor
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