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Cislo verzie Uéinnost od Uginnost do
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02 01.01.2012 15.12.2014
03 15.12.2014 01.07.2015
04 01.07.2015 31.10.2016
05 31.10.2016 31.03.2017
06 01.04.2017 30.06.2017
07 01.07.2017 30.11.2017
08 01.12.2017 01.07.2018
09 02.07.2018 31.12.2018
10 01.01.2019 31.08.2019
11 01.09.2019 04.05.2020
12 05.05.2020 31.07.2020
13 01.08.2020 30.06.2021
14 01.07.2021 17.11.2021
15 22.11.2021 30.06.2022
16 01.07.2022 30.11.2022
17 01.12.2022 31.12.2022
18 01.01.2023 31.01.2023
19 01.02.2023 14.02.2023
20 15.02.2023 30.06.2023
21 01.07.2023 31.01.2024
22 01.02.2024 31.03.2024
23 01.04.2024 30.06.2024
24 01.07.2024 31.07.2024
25 01.08.2024 31.08.2024
26 01.09.2024 31.07.2025
27 01.08.2025
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PREAMBULA

Primator mesta RuZzomberok v sulade s ustanovenim § 13, ods. 4, pismeno d, zadkona
&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov a Statitu mesta
Ruzomberok vydava Interny predpis ¢.029 — Organizaény poriadok Mestského uradu
v RuZzomberku (dalej v prislusnych tvaroch aj ,mestsky urad®) :

CASTI
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet organizaéného poriadku mestského uradu

(1) Organiza¢ny poriadok Mestského uradu v Ruzomberku (dalej len ,mestsky darad®) je
zakladnou organizacnhou normou mestského Uradu aje =zavazny pre vSetkych
zamestnancov Mesta RuZzomberok (dalej len ,mesto®), pracujucich na Mestskom urade
v Ruzomberku.

(2) Organiza¢ny poriadok upravuje vnutornu organizaciu Uradu, najma jeho organizacné
Clenenie, pbésobnost jednotlivych oddeleni, referatov aich vzajomné vztahy, zasady
riadenia a zasady organizacnej Struktury uradu a tiez ich vzajomné vztahy.

Clanok 2
Postavenie a hlavna ¢innost’ mestského uradu

(1) Mestsky urad zabezpecuje organizatné a administrativne veci mestského zastupitelstva
a primatora, ako aj organov zriadenych mestskym zastupitelstvom.
(2) Mestsky urad :
a) zabezpecluje pisomnu agendu organov mesta a organov mestského zastupitelstva a je
podatelfou a vypraviiou pisomnosti mesta,
b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského zastupitelstva
a komisii,
c) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,
d) vykonava v8eobecné zavazné nariadenia mesta, uznesenia mestského zastupitelstva
a rozhodnutia mesta.

Clanok 3
Pravne postavenie mestského uradu

(1) Vnatornu organizaciu mestského uradu, poCet zamestnancov a ich pracovné Ccinnosti
ustanovuje tento organizany poriadok.
(2) Mestsky urad nie je pravnickou osobou.

Clanok 4
Financovanie a hospodarenie mestského uradu

(1) Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na dinnost
uradu v prisluSnom roku schvaluje mestské zastupitelstvo v ramci rozpoctu mesta.

(2) Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuju osobitné zésady nakladania
s finan&nymi prostriedkami mesta a Zasady o hospodareni s majetkom mesta Ruzomberok.
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CAST 1L
POSTAVENIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA, PRIMATORA MESTA
A ZASTUPCOV PRIMATORA MESTA VO VZTAHU K MESTSKEMU URADU

Clanok 5
Postavenie mestského zastupitel'stva

(1) Mestské zastupitelstvo rozhoduje o zakladnych otazkach zivota mesta, najma:

a) schvaluje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a s majetkom S$tatu,
ktoré mesto uziva,

b) rozhoduje vo veciach nakladania a hospodarenia s majetkom a finanénymi
prostriedkami v rozsahu a za podmienok stanovenych osobitnymi predpismi mesta,
uvedenymi v &l. 4, ods. (2) prvej Casti tohto organizaéného poriadku,

¢) schvaluje najdblezitejSie ukony tykajuce sa majetku mesta a majetku Statu, ktory uziva,
a kontroluje hospodarenie s nim,

d) schvaluje rozpocet mesta a jeho zmeny, kontroluje jeho erpanie a schvaluje zaverelny
ucet mesta.

(2) Mestské zastupitel'stvo rozhoduje aj o dalSich veciach, suvisiacich s ginnostou mesta. DalSie

kompetencie mestského zastupitelstva su upravené ustanovenim § 11, ods. 4 zakona &. 369/1990

Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

Clanok 6
Postavenie primatora mesta

(1) Primator je predstavitelom mesta a najvy$Sim vykonnym organom mesta.
(2) Primator mesta:

a) zvolava a vedie zasadnutia mestského zastupitelstva a podpisuje ich uznesenia,

b) vykonava spravu mesta,

c) zastupuje obec vo vztahu k $tatnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

d) vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok mestského dradu a poriadok
odmenovania zamestnancov mesta, informuje mestské zastupitefstvo o vydani
a zmenach organizacného poriadku mestského uradu

e) rozhoduje vo vSetkych veciach spravy mesta, ktoré nie su zakonom alebo Statutom
mesta vyhradené mestskému zastupitelstvu,

f) primator méze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo
povinnostiach fyzickych a pravnickych os0b v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit zamestnanca mesta. Povereny zamestnanec mesta rozhoduje v mene mesta
v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

(3) Dalsie kompetencie priméatora, upravené zakonom &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

v zneni neskorSich predpisov tym nie su dotknuté.

Clanok 7
Zastupovanie primatora mesta

(1) Primatora mesta zastupuje zastupca primatora, ktorého spravidla na celé funkéné
obdobie poveri zastupovanim primator,
a) zastupca primatora méze byt len poslanec,
b) primator mbdze zastupcu primatora kedykolvek odvolat,
c) ak primator odvola zastupcu primatora, poveri zastupovanim dalSieho poslanca
do 60 dni od odvolania zastupcu primatora,
d) primator méze poverit zastupovanim dvoch zastupcov primatora, priCom urci ich
poradie.
(2) Zastupca primatora je lenom mestskej rady, ak je zriadena.
(3) Zastupca primatora zastupuje primatora v rozsahu uréenom primatorom v pisomnom
povereni.
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(4) Ak zanikne mandat primatora pred uplynutim funkéného obdobia, pIni ulohy v plnom
rozsahu zastupca primatora. Zastupovanie sa skonéi zlozenim slfubu novozvoleného
primatora.

CAST Il
ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

Clanok 8
Uvodné ustanovenie

(1) Organizaciu mestského uradu ustanovuje tento organizaény poriadok.
(2) Mestsky urad sa €leni na utvary, oddelenia a referaty.
(3) Pracu mestského uradu vedie a organizuje prednosta mestského uradu.

Clanok 9
Prednosta mestského uradu

(1) Prednosta mestského uradu je zamestnancom mesta, ktorého menuje a odvolava primator.
(2) Prednosta mestského uradu zodpoveda za svoju ¢innost’ primatorovi mesta.
(3) Prednosta mestského uradu plni najma tieto ulohy:

a) vedie a organizuje pracu mestského uradu,

b) riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost mestského uradu,

c) zostavuje navrh rozpocétu mesta, sleduje jeho ¢erpanie a plnenie,

d) kontroluje hospodarenie mestského uradu a vyuzivanie finanénych prostriedkov
pridelenych na €innost mestského uradu a informuje o tom primatora mesta,

e) zabezpecluje materialno-technické vybavenie mestského uradu a jeho pracovisk po
odsuhlaseni primatorom a stara sa o ich udrzbu,

f) stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

g) kona vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, ktoré sa tykaju mestského
uradu, v rozsahu urenej naplne prace a osobitnymi smernicami pre podpisovanie
pisomnosti a dokladov a podfa pokynov, resp. plnomocenstva udeleného
primatorom mesta,

h) stara sa o zlepSenie kvalifikacnej Struktury zamestnancov mestského uradu,
spolupracuje pri rieSeni rozdelenia uloh, fungovania mestského uradu a jeho
sucinnosti s organmi mesta a mestského zastupitel'stva v oblasti financii,
majetkovo-pravnych veci, vnutornych veci a informacnych technolégii,

i) organizuje, riadi a vykonava v sucinnosti s primatorom zachranné prace v Case
nebezpecenstva alebo ohrozenia,

j) podpisuje spolu s primatorom zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitelstva,

k) zulastnuje sa zasadnuti mestského zastupitelstva s hlasom poradnym,

1) plIni dalSie ulohy, ktoré mu uloZi primator.

Clanok 10
Zastupca prednostu

Zastupca prednostu zastupuje prednostu v jeho nepritomnosti v rozsahu uréenej naplne prace
a pIni dalSie ulohy, ktorymi ho poveruje prednosta uradu.

Clanok 11
Oddelenia a referaty mestského uradu

(1) Mestsky urad je zlozeny z utvarov a oddeleni. Oddelenia sa Clenia na referaty.

(2) Osobitné postavenie ma hlavny kontrolér a utvar hlavného kontroléra. Hlavny kontrolér za svoju
¢innost zodpoveda mestskému zastupitel'stvu.

(3) Samostatnym utvarom je Utvar hlavného architekta.
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(4) Mestsky urad ma vytvorenych desat oddeleni, ktoré sa €lenia na referaty nasledovne:
a) oddelenie kultury, marketingu, cestovného ruchu a Sportu:

referaty:

cestovného ruchu a Sportu
kultdry, marketingu a komunitného rozvoja

b) oddelenie sluzieb obanom/verejnosti

referaty:

podatelna

matriény urad

hlasenia pobytu

evidencie nehnutelnosti
dani a poplatkov

obchodu a sluzieb

referat nakupu a registratury

c) oddelenie udrzby a spravy majetku/budov

referaty:

d) oddelenie

pre infrastruktiru mesta
sprava majetku a budov
udrzba majetku a budov
technickej infrastruktary a ochrany ZP

ekonomiky a uétovnictva

referaty:

e) oddelenie

uctovnictva

rozpoctu planovania a kontrolingu
miezd

pokladna

legislativhe a pravne

referaty:

f) oddelenie

pravnych sluzieb a zmluav
majetko-pravny a priestupkov

informadénych technoldgii

referaty:

g) oddelenie

spravy IT
spravy, infrastruktury a rozvoja sluzieb

Skolstva a mladeze

referaty:

h) oddelenie

ekonomiky Skolstva a majetku, prace a mzdy
referat pre Skolstvo

Skolsky urad — referat pre Skoly a Skolské zariadenia

socialnych sluzieb a zdravotnictva

referaty:

terénna socialna praca

spravca ubytovne

vydajha potravin

opatrovatelskej sluzby a ZPOZ

socialnej pomoci a davok

socialne sluzby a bytovy referat

nizkoprahové denné centrum pre deti a rodinu
Utulok pre obCanov bez pristreSia

koordinator malych obecnych sluzieb
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h) oddelenie projektov a grantov

referat: projektov
grantov

i) oddelenie mestského rozvoja, uzemného rozhodovania a stavebného poriadku
referaty: investicii
stavebnej spravy
SFRB, Statny stavebny dohlad

(5) Mestsky urad ma vytvorené tri samostatné referaty nasledovne:
a) referat verejného obstaravania
b) referat komunikacie
c) referat parkovania

(6) Oddelenia mestského uradu su zakladnymi organizaénymi utvarmi na Cele s veducim.
Jednotlivé oddelenia medzi sebou uzko spolupracuju pri plneni uloh, ktoré pre ne vyplyvaju
z naplne ¢innosti.

(7) Napln Cinnosti jednotlivych oddeleni tvori prilohu tohto organizacného poriadku. Oddelenia
a referaty plnia na svojom Useku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z naplne
prace, najma:

a) zabezpedluju pisomnu agendu organov samospravy mesta,

b) spracovavaju a zabezpecuju odborné materialy a spravy na rokovania mestského
zastupitel'stva,

c) pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotovenia rozhodnuti primatora, vydavanych
v spravhom konani,

d) pripravuju navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni mesta,

e) organizacno-technicky zabezpeluju plnenie uloh 3&tatnej spravy prenesenej na
mesto.

(8) Oddelenia a referaty plnia aj dalSie ulohy, ktoré im ulozi primator alebo prednosta
mestského uradu.

(9) Oddelenia a referaty mestského uradu na svojom useku realizuju vykon rozhodnuti mesta
a jeho organov, a to za pripadnej sucinnosti s ostathymi oddeleniami mestského uradu,
mestskou policiou, pripadne aj s prisludnymi Statnymi organmi.

(10) V organizacii a riadeni prace oddeleni mestského uradu sa uplatriuju tieto principy:

a) spolupraca oddeleni pri vykone svojej €innosti najma v otazkach, ktoré patria do
pravomoci dvoch alebo aj viacerych oddeleni,

b) koordinacia stanovisk,

c) riedenie sporov pri zabezpe€ovani pracovnych uloh veducimi oddeleni a referatov.
Spory sa predovSetkym rieSia dohodou, ak nedéjde k dohode, rozhodne prednosta
uradu, pripadne primator mesta.

CAST Iv.
ZAMESTNANCI MESTSKEHO URADU

Clanok 12
Prava a povinnosti zamestnancov mestského uradu

(1) Prava a povinnosti zamestnancov mestského uradu su upravené Zakonnikom préace
a predpismi na jeho vykonanie a dal8imi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

(2) Prava a povinnosti zamestnancov mestského uradu su zakotvené tiez v pracovnej zmluve,
v kolektivnej zmluve, v Pracovnom poriadku Mestského uradu v Ruzomberku, v dalSich
vnutroorganizacnych predpisoch, v pokynoch a prikazoch primatora mesta, resp. prednostu
uradu.

CAST V.
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SPRAVA REGISTRATURY A OBEH PiSOMNOSTI

Clanok 13
Sprava registratary

(1) Sprava registratury je samostatny informacny systém mestského dradu, ustanoveny
Registratiurnym poriadkom na spravu registratury Mestského turadu v Ruzomberku.

(2) Spravu registratury mestského dradu zabezpecluju: podatelfia, ktora pini i funkciu
vypravne, zamestnanci prisludnych oddeleni povereni vedenim registraturneho dennika,
zamestnanec registraturneho strediska a referenti oddeleni v rozsahu ustanovenom
registratirnym poriadkom.

(3) Kazdy zamestnanec je povinny spravovat registraturu tak, aby nedoslo k poSkodeniu, zni€eniu,
strate alebo neopravnenému pouzitiu zaznamov, v€as a podfa platnych technickych noriem
vybavovat zaznamy.

Clanok 14
Obeh pisomnosti

(1) Obeh pisomnosti zabezpecuju jednotlivé oddelenia mestského uradu, prednosta mestského
uradu a primator, ktori pisomnosti vyhotovuju, kontroluju, preskimavaju a schvaluju.
PodrobnejSia uprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v Registraturnom poriadku na spravu
registratury Mestského uradu v Ruzomberku.

(2) Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuju Smernice pre obeh uc¢tovnych dokladov.

CAST vi.
PECIATKY

Clanok 15
Druhy, pouzitie a evidencia

(1) Mestsky urad pouziva okruhlu peciatku uprostred so Statnym znakom s napisom
,SLOVENSKA REPUBLIKA MESTO RUZOMBEROK® a okruhlu peéiatku uprostred s erbom
mesta s napisom ,MESTO RUZOMBEROK* po obvode pediatky.

(2) Mestsky urad dalej pouziva podlhovastu napisovu peciatku, ktora obsahuje napis ,Mestsky
urad a Mesto Ruzomberok®.

(3) Evidenciu pediatok vedie povereny zamestnanec registraturneho strediska.

(4) Podrobnosti o pouzivani jednotlivych peciatok upravuju osobitné smernice o vyobrazeni,
evidencii, ochrane, pouZivani a vyradovani pecate a pecCiatok Mesta RuZzomberok.

CAST VIl
OCHRANA MAJETKU MESTA

Clanok 16
Zodpovednost’ a evidencia

(1) Za ochranu objektov a zvereného majetku v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi zodpoveda primator mesta, prednosta mestského uradu, veduci oddeleni, ako aj
dal§i zamestnanci mestského uradu v rozsahu svojej pésobnosti.
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CAST VIIL.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 17

(1) Veduci zamestnanci mestského uradu su povinni zabezpedit oboznamenie podriadenych
zamestnancov s tymto organizacnym poriadkom najneskér do dna nadobudnutia jeho
ucinnosti a u zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania po tomto dni, najneskér pri
nastupe do zamestnania. Zamestnanci musia byt oboznameni aj s pripadnymi zmenami
a doplnkami tohto organiza¢ného poriadku. Veduci zamestnanci su zaroveh povinni
vyzadovat jeho désledné dodrziavanie.

(2) Organizacny poriadok mestského uUradu je k dispozicii zamestnancom mestského Uradu
u prednostu mestského uradu.

(3) Tento organizacny poriadok nadobuda ucinnost driom 01.09.2024.

(4) Tymto organizaénym poriadkom sa rusi Organizaény poriadok Mestského uradu
v Ruzomberku verzia €.25.

V RuzZzomberku, 07.07.2025

JUDr. Lubomir Kuban
primator mesta
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Priloha Organizaéného poriadku Mestského Uradu v Ruzomberku

Napln ¢innosti jednotlivych utvarov, oddeleni a referatov
Mestského uradu v Ruzomberku

Utvary, oddelenia a referaty:

1. Utvar hlavného kontroléra

- vykonava kontrolu v rozsahu kontrolnej €innosti

- predklada mestskému zastupitelstvu raz za Sest mesiacov navrh planu kontrolnej Cinnosti,
ktory musi byt najneskdr 15 dni pred prerokovanim v zastupitelstve zverejneny spésobom v
meste obvyklym

- vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpoc¢tu mesta a k navrhu zavere¢ného uctu mesta
pred jeho schvalenim v mestskom zastupitelstve

- predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo mestskému zastupitel'stvu na jeho najblizEom
zasadnuti, predkladd mestskému zastupitelstvu najmenej raz roCne spravu o kontrolnej
¢innosti, a to do 60 dni po uplynuti kalendarneho roku

- spolupracuje so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi mestu zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov Eurépskej unie,

- vybavuje staznosti, ak tak ustanovuje Statut obce,

- je povinny vykonat kontrolu, ak ho o to poZziada mestské zastupitelstvo, alebo primator mesta,
ak vec neznesie odklad

- pIni dal8ie ulohy ustanovené osobitnym zakonom

- hlavny kontrolér sa zu€astfiuje na zasadnutiach mestského zastupitelstva a mestskej rady s
hlasom poradnym; mézZe sa zucCasthovat aj na zasadnutiach komisii zriadenych mestskym
zastupitelstvom

- hlavny kontrolér je opravneny nahliadat do dokladov, ako aj do inych dokumentov v rozsahu
kontrolnej €innosti

- hlavny kontrolér je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit vysledky kontrol
poslancom alebo primatorovi

- za svoju Cinnost zodpoveda mestskému zastupitelstvu

2. Utvar hlavného architekta
- obstarava uzemnoplanovaciu dokumentaciu sidelného utvaru-mesta, jej aktualizaciu, zmeny
a doplnky, uzemnoplanovaciu dokumentaciu funkénych zén a uzemnych Casti so Sirokymi
vazbami v jednotlivych oblastiach rozvoja a zlozitymi kooperacnymi vztahmi jednotlivych
profesnych skupin, rozhoduje a zodpoveda za vydavané stanoviska
- sleduje pripravu vystavby a realizaciu stavieb na uzemi mesta v zmysle regulativov pre
vystavbu
- sleduje vystavbu v ramci pamiatkovej zony mesta
- pripravuje podklady pre skvalitnenie a estetizaciu mestskych priestorov, zabezpecuje
urbanisticko-architektonické podklady, navrhy a Studie
- sleduje architektonické rieSenie stavieb v ramci uzemnych a stavebnych konani, ich
zacClenovanie do prostredia v zmysle stavebného zakona
- vydava uzemnoplanovacie informacie k investicnym zamerom na uzemi k.u. Ruzomberok a
Hrboltova
- vydava stanoviska k investicnym zamerom na uzemi k.U. Ruzomberok a Hrboltova
- rieSi naro¢né otazky uzemného planovania z hfadiska vecnej a Casovej koordinacie
- pripravuje odborné vyjadrenia z hladiska vyhatia pozemkov z PPF
- vybavuje stranky konzultuje a jedna vo veciach architektury a uzemného planovania a
poskytuje odborné poradenstvo s cielom zabezpecit’ esteticku kvalitu vytvaraného Zivotného
prostredia
- koncepc&ne koordinuje a pripravuje investicné akcie mesta
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- vykonava obhliadky v teréne konzultacie a jednania v suvislosti s rozhodovacimi procesmi

- spracovava architektonické Studie a navrhy rieSenia problémovych ¢asti mesta

- zodpoveda za rozpocet utvaru hl. architekta

- pripravuje samospravnu legislativu, regulativy v oblasti Gzemnoplanovacej problematiky

- vydava stanoviska k projektovej dokumentacii a k umiestneniu reklam pre spravne konanie
stavebného uradu, Specialnych stavebnych uradov formou zavaznych stanovisk, vyjadreni v
sulade s vyjadreniami dotknutych organov

- vydava rozhodnutia tykajuce sa ochrany délezitych zaujmov Uzemi v sulade s platnou
legislativou

- vydava rozhodnutia o vyuziti uzemia v sulade s platnou legislativou

- vydava rozhodnutia o umiestneni stavby v sulade s platnou legislativou

-zabezpecuje stanoviska pre spracovanie zamerov regionalneho rozvoja

- posudzuje podnikatefské aktivity na uzemi mesta v suvislosti s funkénym zénovanim podla
UPN

- sleduje funkéné vyuzitie tzemia pri regulovani ¢innosti v katastralnom uzemi mesta

- povoluje reklamné, informacné a propagacné zariadenia rézneho druhu v zmysle stavebného
zakona, alebo nariaduje ich odstranenie

- vydava rozhodnutia k umiestneniu mobilnych reklamnych zariadeni

- pripravuje plany dopravnej siete mesta

- zabezpecluje projektovu dokumentaciu dopravnych riedeni a dopravného znacenia

- vyjadruje sa k projektovej dokumentacii stavieb z hladiska dopravy

- vyjadruje sa k problematike v oblasti technickej infrastruktdry na uzemi mesta v sucinnosti s
jednotlivymi spravcami inZinierskych sieti, pripadne s inymi odbornymi referatmi MsU

- rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym vydanym rozhodnutiam

- zabezpecuje kontrolu a vybavovanie staznosti a peticii

- zabezpeduje vyjadrenia pre média v oblasti investicii, UPN a koncepcie rozvoja mesta

- koordinuje podklady pre pripravu uzemnoplanovacej dokumentacie v ramci regionalnych i
nadregionalnych vztahov

- koordinuje podklady pre pripravu uzemnoplanovacej dokumentacie v nadvaznosti na
jednotlivé utvary MsU

- zabezpecuje podklady pre trvale udrzatelny rozvoj so Sirokymi vazbami nad ramec mesta v
oblasti uzemného rozvoja

- zabezpedluje sutaze a ich vyhodnotenie v spolupraci s komisiou vystavby

- zabezpedluje kontrolu a vybavovanie interpelacii poslancov MsZ

- zabezpecuje podnety uzemného planu na odd. stavebného prava, MsP a iné organy Statnej
spravy v pripade rozporu so stavebnym zakonom a UPN

- zabezpecduje sulad vydavanych rozhodnuti odd. stavebnej spravy s uzemnym planom, pri¢om
vydava stanoviska k spravnym konaniam podla podkladov od odd. stavebnej spravy a taktiez
vydava stanoviska k predaju resp. prenajmu pozemkov podla podkladov z odd. pravnych
sluzieb

- pripravuje stanoviska k investichnym zamerom

- zabezpecuje sulad vydavanych rozhodnuti oddelenia stavebnej spravy, Specializovanych
stavebnych uradov a inych organov $tatnej spravy s UPN

- riedi naro&né otazky Gzemného planovania vzhfadom ku UPN-R ZSK, a KURS

- rieSi urbanistické zaclenovanie objektov do prostredia v zmysle stavebného zakona v
spolupraci s oddelenim stavebnej spravy

- podava ustny vyklad uzemného planu a vybavuje klientov, konzultuje a rokuje vo veciach
uzemneého planovania

- spracovava urbanistické Studie vizualizacie a podklady

- navrhuje upravy neestetickych priestorov a objektov z podnetu mesta alebo obyvatelov

- vykonava obhliadky v teréne v suvislosti s rozhodovacimi procesmi

- zuCastfiuje sa na odbornych seminaroch a Skoleniach v suvislosti s uzemnym planovanim

- zucCastniuje sa rokovania komisie vystavby, Uzemného planovania a zivotného prostredia,
komisie dopravy a podnikatelskej komisie

- vyuziva informacéné systémy v tzemnom planovani a vo vystavbe

- zUCastrniuje sa sluzobnych ciest suvisiacich s jeho napliiou prace
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- média a PR — iuzemné planovanie a rozvoj mesta
- utvar za svoju C¢innost zodpoveda 2. zastupcovi primatora mesta

3. Kancelaria primatora mesta
- ¢leni sa na sekretariat primatora mesta, vodi€a/spravcu vozového parku, manazéra ludskych
zdrojov, referatu parkovania a referatu komunikacie
- vykonava agendu a Cinnost spojenu s funkciou primatora mesta
- vedie spisovu agendu primatora, zabezpecuje triedenie pisomnosti a doSlej posty
- eviduje a koordinuje program pracovnych stretnuti a ohlasenych navstev u primatora a
zabezpecuje na tieto stretnutia potrebné podklady
- pripravuje zapisy z rokovani
- zabezpecCuje zahrani¢né pracovné alebo sluzobné cesty vratane organizovania prijati
zahraniénych delegacii a komunikaciu s partnerskymi mestami
- podiela sa na ukonoch spojenych s mestskym zastupitelstvom
- vykonava ¢innosti a ulohy spojené s kancelariou primatora mesta na zaklade poverenia
primatora
- za svoju ¢innost zodpoveda primatorovi mesta

Referat parkovania:
- zabezpecuje prevadzku parkovacieho systému mesta Ruzomberok
- za svoju ¢innost zodpoveda primatorovi mesta

Referat komunikacie:

- zabezpeCuje komunikaciu primatora, zastupcu a duradu s verejnostou, médiami
a komunikac€ny servis prostrednictvom hovorcu,

- pripravuje tlaové spravy a organizuje tlatové besedy

- zhromazduje podnety nahlasené obyvatelmi el. formou podnety@, primator@,
ruzomberok@ a postupuje ich na rieSenie prislusnym utvarom

- spravuje socialne siete v portféliu Mesta Ruzomberok

- pripravuje a zodpoveda za tvorbu obsahu mestskych informacnych tlaCovin

- zodpoveda za publikaciu informacného obsahu na webovych strankach (web, FB)

- zabezpecCuje a zodpoveda za tvorbu a obsah audiovizualnych zaznamov o ¢innosti mesta

- zabezpedluje propagaciu mesta, vypracovava marketingovy plan mesta

- vykonava a zabezpecuje dalSie ¢innosti podla pokynov nadriadeného

- za svoju ¢innost zodpoveda primatorovi mesta

4. Oddelenie kultury, marketingu, cestovného ruchu a Sportu
- Cleni sa na referat cestovného ruchu a Sportu, referat kultury a komunitného rozvoja.

Referat cestovného ruchu a Sportu:

- zabezpecuje plnenie uloh mesta v oblasti cestovného ruchu podla osobitnych predpisov

- vedie evidenciu historickych pamiatok mesta a zabezpec€uje informovanost prislusnych
utvarov o veciach suvisiacich s ich ¢innost'ou

- zabezpecuje usporiadanie kulturnych, spolo€enskych, Sportovych podujati a pietne akty pri
vyznamnych jubileach

- zabezpeduje realizaciu projektov, ktoré posilfiuju a upeviuju postavenie mesta

- spolupracuje pri zabezpeCovani ochrany a obnovy kulturnych pamiatok a uzemia PRLA
Vikolinec.

- podiela sa na napifiani koncepcii a zasad rozvoja Uzemia v zmysle schvaleného Gzemného
planu a Statutu osady VIkolinec.

- podiela sa na kulturno-propagacénej ¢innosti VIkolinca

- Uzko spolupracuje s VMC a OZ Vlkolinec, spolupracuje s dal§imi dobrovolnymi
organizaciami, ktoré sa spolupodiefaju na obnove a propagacii Vlkolinca
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- vykonava ekonomicku agendu zvereného useku a spolupracuje pri tvorbe rozpoctu
sleduje plnenie a zabezpecuje kontrolu zmluvnych vztahov s organizaciami pdsobiacich
vo VIkolinci

- zabezpeduje aj iné sluzby pre osadu Vlkolinec a jej obyvatelov,

- spravuje agendu prilezitostnych trhov podfa zakona €. 178/1998 Z.z. a platného VZN
mesta o trhovom poriadku a podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na
prilezitostnych trhoch v sprave mesta RuZzomberok

- vykonava a zabezpecuje dalSie Cinnosti podla pokynov nadriadeného

- spolupracuje s obCianskymi zdruzeniami, obcami a inymi pravnickymi osobami a fyzickymi
osobami, ktoré pdsobia v oblasti telesnej kultury a Sportu

- eviduje oznamenia o konani verejnych Sportovych podujati a zhromazdeni, usmerfiuje
usporiadatelov v sulade s platnou legislativou

- spolupracuje pri organizovani Sportovych podujati miesthneho a regionalneho vyznamu,
aktivne sa zucCastnuje na priprave a realizacii podujati organizovanych a spoluorganizovanych
mestom a jeho organizaciami

- pripravuje a vyhotovuje odborné podklady a potrebné pisomnosti pre rokovanie mestskych
organov (MsR, MsZ, komisie MsZ)

- pripravuje navrhy internych predpisov a VZN na uréenom useku

- pripravuje podklady pre vydavanie kalendara $portovych podujati, priebezne ho dopifa
a aktualizuje

- spolupracuje s partnerskymi mestami v oblasti Sportu

- zabezpecCuje podujatia zamerané na ocenovanie najuspesnejSich Sportovcov

- vedie evidenciu 3Sportovych subjektov pdsobiacich na uzemi mesta, Sportovisk a pléch
uréenych na Sport ako aj dalSiu dokumentaciu suvisiacu s ¢innostou a naplfou v oblasti Sportu
v meste a dba na jej presnost a aktualnost

- sleduje aktualne informacie z oblasti Sportu

- poskytuje odborni pomoc novovznikajucim subjektom na uzemi mesta (Sportové kluby,
obcianske iniciativy, neformalne skupiny...)

- spracovava podklady a zabezpecuje tvorbu koncepénych materialov pre oblast Sportu

- zabezpeluje poskytovanie dotacii v zmysle VZN uréenych na podporu rozvoja $portu,
evidenciu Ziadosti a vykonava kontroly formalnej spravnosti Ziadosti, pouzitia financnych
prostriedkov, vratane vypracovania zmluv a kontrolovania ich plnenia

- pripravuje podklady na rokovanie prislusnej komisie

- pripravuje podklady pre rozpo&et mesta v ramci svojej Cinnosti, sleduje ¢erpanie rozpoctu z
oblasti Sportu

- spolupracuje so Skolami vSetkych stupfiov, spolupracuje s usekom Skolstva pri zabezpelovani
Sportovych, mladeznickych a inych podujati v meste

- v ramci svojich kompetencii sa osobne angazuje v oblasti rozvoja Sportu, mladeze a volného
C¢asu a pomoci telesne postihnutym Sportovcom

- sleduje a kontroluje vyuzZivanie mestskych Sportovych zariadeni, komunikuje s nimi a ich
informuje ich o aktualnych zmenach na useku Sportu, mladeze a volného ¢asu

- sleduje a vykonava ostatné rozhodnutia, administrativu, koreSpondenciu, evidenciu,
archivaciu a iné suvisiace ¢innosti

- odborne sa vzdelava a zvySuje si odbornu kvalifikaciu, zu€astfiuje sa rokovani, odbornych
seminarov, prip. konferencii v ramci svojej ¢innosti

- vykonava zakladnu finanénu kontrolu zakona o finanénej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov podla charakteru finanénej operacie
alebo jej Casti

- vedie agendu spisov, ktoré su pridelené na vybavenie a zabezpecuje nakladanie s nimi v
zmysle registraturneho poriadku

- rieSi pripadné pripomienky, navrhy, staznosti a peticie suvisiace s ¢innostou ur€eného useku
- spolupracuje s ostatnymi odbormi mestského uradu pri realizacii uloh vyplyvajucich z uréenej
pracovnej naplne

- zabezpeduje spravu dat a aktualizaciu udajov v informaénom systéme, ktory pouziva

- spracovanie objednavok podla potreby oddelenia,

- usmernovanie k vykonavaniu inventarizacie v oblasti Sportu,
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- vykonava a plIni dalSie ulohy suvisiace s dohodnutym druhom prace podla pokynov priameho
nadriadeného zamestnanca,

- zachovava micanlivost o skutoCnostiach, o ktorych sa dozvie pri vykonavani prace vo
verejnom zaujme, ktoré nie je mozné oznamovat inym osobam, a to aj po skonceni pracovného
pomeru

- aktualizacia webovej stranky Sport — zmena zakladnych udajov,

- za svoju ¢innost zodpoveda veducemu oddelenia

Referat kultury, marketingu a komunitného rozvoja:

- identifikovanie potrieb a zaujmov komunity a vypracovavanie stratégie na ich uspokojenie

- organizovanie a koordinovanie podpornych programov a aktivit pre ob&anov a organizacie v
meste

- zabezpecCovanie komunikacie a zapojenie ob¢anov do rozhodovacich procesov tykajucich sa
komunitného rozvoja

- budovanie a udrzZiavanie partnerstiev s miestnymi organizaciami, neziskovymi sektormi a
inymi relevantnymi subjektmi

- podporovanie a koordinovanie dobrovolnickych aktivit a spoloensku angazovanost v ramci
komunity

- sledovanie trendov v oblasti komunitného rozvoja a identifikovanie prilezitosti na inovacie a
zlepSenia

- zabezpec€ovanie spravu a vyhodnocovanie projektov a iniciativ s dérazom na ich u€innost a
dosiahnuté vysledky

- poskytovanie poradenstvo a podporu pre ob&anov v oblasti komunitného rozvoja a socialnych
zalezitosti

- monitoruje aktivity subjektov pdsobiacich v oblasti kultury v meste

- zabezpeduje ulohy vo veciach verejnych kulturnych podujati

- pripravuje podklady pre realizaciu dotacnej politiky mesta v oblasti kultury v sulade so
schvalenymi regulativmi mesta

- spolupracuje s umeleckymi a kultirnymi agentirami, zdruzeniami, strediskami vofného

Casu

- komplexne zabezpecuje trhy na uzemi mesta (napr. viano¢né trhy, jarmok, kulturne leto..,

- za svoju ¢innost zodpoveda veducemu oddelenia

5. Kancelaria zastupcu primatora mesta
- SO svojim sekretariatom
- pracovna napli zastupcu primatora je v rozsahu poverenia primatorom mesta
- za svoju ¢innost zodpoveda primatorovi mesta

6. Oddelenie projektov a grantov

- Cleni sa na referat projektov a referat grantov

- ziskavanie informacii o moznostiach grantovych vyziev a prileZitosti

- analyticka €innost a priprava podkladov v oblasti financovania zo Statnych, eurdpskych a
inych zdrojov

- planovanie projektov na zaklade ziskanych informacii o poskytovani NFP

- monitorovanie potrieb mesta a obyvatefov so zameranim na vyuzivanie grantovych vyziev

- koordinacia pri priprave a vypracovani grantovych projektov v spolupraci so zamestnancami
mesta a inymi in&tituciami

- sledovanie terminov suvisiacich s odovzdavanim ziadosti o NFP

- podavanie ziadosti o NFP

- koordinacia pri implementacii a monitorovani projektov

- vypracovanie priebeznych a zavere¢nych sprav

- podielanie sa na plneni uloh v oblasti regionalneho rozvoja

- priprava analyz a podkladov pre spracovanie PHSR pre buduce obdobie
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- vedenie databazy udajov o stave budov vo vlastnictve mesta a o spotrebach energii v
budovéach

- vypracovavanie navrhov na usporu energie, zabezpecovanie merani v objektoch mesta a
energetickych certifikatov od externych organizacii

- spolupraca s oddelenim investicii pri priprave a realizacii projektov zameranych na usporu
energie

- spolupraca s ByPo s.r.o., Ruzomberok pri priprave projektov na znizenie spotreby energie v
bytovych domoch vo vlastnictve mesta

- vydavanie zavaznych stanovisk Mesta RuZzomberok o sulade navrhovanej vystavby sustavy
tepelnych zariadeni s celkovym inStalovanym vykonom do 10 MW s koncepciou rozvoja
tepelnej energetiky. Podla §31, pismeno b Zakona €.657/2004 Z.z. o tepelnej energetike v
zneni neskorsich prepisov

- za svoju €innost zodpoveda zastupcovi primatora mesta

7. Oddelenie mestského rozvoja, uzemného rozhodovania a stavebného poriadku
Referat pripravy investicii:
- zabezpecuje pripravu investiénych akcii v zmysle stavebného zakona vyhlaska 85/1976 Zb.
v zneni vyhlasky ¢. 155/1980 Zb. a vyhlasky &. 378/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov,
ulohy spojené s verejnym obstaravanim podla zakona €. 25/2006 Z. z. a Interného predpisu €.
42 pre MsU Ruzomberok, jeho jednotlivé oddelenia, Mestsku policiu, pre prispevkové a
rozpoCtoveé organizacie mesta
- vykonavanie kontrolnej €innosti technického dozoru v priebehu realizacie stavby v zmysle
vyhlasky €. 104/73 Zb. o zakladnych podmienkach dodavky stavebnych prac
- vykonava pripravu investi¢énych akcii v zmysle stavebného zakona vyhlaska 85/1976 Zb. v
zneni vyhlasky €. 155/1980 Zb. a vyhlasky ¢€. 378/1992 Zb.
- vykonava pripravu a realizaciu investi¢nych akcii v zmysle zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani,
- odovzdava zrealizované stavby sprave majetku mesta

Referat stavebnej spravy:

- vydavanie vSetkych typov uzemnych rozhodnuti

- povolfovanie terénnych uprav, reklamnych stavieb

- povolovanie drobnych stavieb, stavebnych uprav a udrziavacich prac

- vydavanie stavebnych povoleni na novostavby a zmeny dokon&enych stavieb

- povolovanie zmien nedokoncéenych stavieb

- vydavanie kolaudaénych rozhodnuti, rozhodnuti o pred€asnom a do€asnom uZzivani stavieb
- povolovanie zmien v uzivani stavieb

- povolovanie odstrafiovania stavieb

- vydavanie dodato¢nych povoleni na stavby

- nariadovanie odstranenia stavieb a ich zmien, reklamnych stavieb, nariadovanie udrzby
stavieb, nariadovanie nevyhnutnych uprav , nariadovanie opatreni na pozemku

- rieSenie priestupkov a spravnych deliktov a ukladanie sankcii

- vydavanie zavaznych stanovisk pre Specialne stavebné urady

- vykonavanie Statneho stavebného dohfadu

- vykonavanie dalSich Cinnosti podla stavebného zdkona a podla uzatvorenych zmlav

Referat SFRB, Statny stavebny dohlad:
- prijimanie ziadosti a ich posudenie na uver zo Statneho fondu rozvoja byvania pre fyzické
osoby

8. Oddelenie sluzieb obéanom/verejnosti

Oddelenie zabezpecluje volby, referenda, sc€itanie domov a bytov, krizové situacie (covid,
Ukrajina), krizovy manazment. Oblasti krizového riadenia: tvorba metodickym materialov,
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zabezpecluje funkénost informaéného systému, Cinnost na Uuseku CO obyvatelstva v meste,
¢innosti na uUseku hosp. mobilizacie Statu, zodpoveda za ukryty CO a vedie evidenciu
prostriedkov CO.

Podatelna:

- prijem po&ty a podavanie informacii

- zasobovanie uradu vSeobecnym materialom

- kompletna postova agenda

- preberanie vypisov v banke

- obsluha telefonnej ustredne

- evidencia verejnych podujati a zbierok

- poStové sluzby — inkaso za postové sluzby a postovné

Matri€ny urad:

- vedie knihu narodeni, knihu manzelstiev a knihu umrti
- plni ulohy suvisiace s uzavretim manzelstva

- vydava vypisy z matriénych knih

- osvedCovanie listin a podpisov

Referat hlasenia pobytu:

- vedie evidenciu pobytu ob&anov, podavanie hlaseni na OR PZ a SU
- vykonava zmeny trvalého pobytu

- vydava potvrdenia o trvalom pobyte

- evidencia REGOB

Referat evidencie nehnutelnosti:

- vedie evidenciu supisnych a orientacnych Cisel stavieb

- vydava rozhodnutia o prideleni supisnych a orientaénych Cisel
- spolupracuje pri vofbach/referendach

- koordinuje €innost dobrovolnych HZ

- ulohy spojené s premenovanim ulic a preCislovania domov

- vypracovavanie posudkov na ob¢anov

Referat dani a poplatkov:

- sprava a kontrola dane z nehnutelnosti

spracovanie existujucej spisovej agendy vedenej ku pravnym ukonom exekucie uz

vymahanych nedoplatkov na miestnych daniach a poplatku za komunalny odpad

denna aktivna komunikéacia s oddeleniami MsU v sGvislosti s vymahanymi pohladavkami

- pravidelny kazdodenny pisomny, osobny alebo telefonicky styk s pracovnymi partnermi —
exekutormi, sudmi, spravcami konkurznej podstaty, vyjadrenia a stanoviska k namietkam
a odvolaniam

- pracovny styk s klientmi - k vlastnej agende sa klienti predvolavaju, stretnutia su vac¢sinou
organizované, vopred dohodnuté,

- pravidelné sledovanie a Studovanie aktualnych predpisov tykajucich sa exekucii a spravy
miestnych dani a poplatkov

- vypomoc na referate poplatku za komunalny odpad — aktualizacia poplatnikov, pomoc pri
novych exekuciach

- sprava a kontrola poplatku za komunalny odpad - fyzické osoby

- sprava a kontrola vlastnikov nehnutelnosti (objekt vyuzZivany na podnikanie) ohladom
komunalneho odpadu

- dane za nevyherné hracie a predajné automaty, za alkohol a tabak, za reklamu

- sprava a kontrola dane za psa

- sprava a kontrola dane za zaber verejného priestranstva

- dan za ubytovanie
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Referat obchodu a sluzieb:

- odsuhlasenie Casu predaja v obchodoch a ¢asu prevadzky sluzieb na iuzemi mesta
- suhlasné stanovisko k predaju nadprodukcie vlastnych vypestkov na trhovisku
- zapis do evidencie samostatne hospodariaceho rofnika

- rozhodnutia - individualne licencie - vyherné pristroje a automaty

- vydava povolenie na ambulantny predaj

- vystavuje platobné poukazy, objednavky, faktury

- preuctovanie transferov

- inventarizacia majetku a finan¢na inventarizacia

- aktivita v oblasti volieb a referend, s€itania oséb, bytov, domov

- operativa evidencie majetku

- spravuje agendu verejnych podujati a zbierok

Referat nakupu a registratury:

- vypracovavanie analyz a planovanie procesov vo verejnom obstaravani

- plni ulohy spojené s verejnym obstardavanim podla zakona &. 25/2006 Z.z. pre MsU
Ruzomberok, jeho jednotlivé oddelenia, Mestsku policiu

- pIni ulohy podla Zasad postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami platné pre Mesto
Ruzomberok

- pIni dlohu administratora pre elektronické aukcie

- vykonava samostatnu odbornu pracu vo verejnom obstaravani

- za svoju ¢innost zodpoveda prednostovi uradu

- sprava registratury

- digitalizacia a archivacia zaznamov registraturneho strediska

9. Oddelenie udrzby a spravy majetku/budov

Referat pre infrastrukturu mesta:

- verejna zelen: udrzba travnatych pléch, stromoradi, kvetinovych zahonov

- sprava namesti, parkov, detskych ihrisk a fontan

- sprava cintorinov Ruzomberok, Biely Potok, Cernova, Hrboltova

- zber, preprava a likvidacia komunalneho odpadu (malé smetné nadoby, 110 1, 1100 I, VKK)
- separovany zber komunalneho odpadu

- Cistenie, udrzba a opravy miestnych komunikacii v lete

- odpratavanie snehu, posyp miestnych komunikacii chemickym, resp. inym materialom v
zime

- prevadzka, udrzba a opravy verejného osvetlenia

- prevadzka oddychového parku a skateparku Kla¢no

Referat spravy a majetku/budov:

- platby za energie - voda, plyn, elektrika v budovach v majetku mesta, poziarnej zbrojnice,
chat, mauzéleum, CO kryt, ihriska

- vozovy park

- platby za pohonné hmoty

- servis a opravy aut

- udrzba budov

- v8eobecné sluzby mestského uradu a chat

- uhrada za rozhlasové a TV prijimace

- Specialne sluzby — Safirs

- udrzby, prevadzka strojov — vytah

- poistky — majetok, auta PZP a havarijné, UNIQA a Allianz — preuctovanie ByPo, MsP, KSM,
oddelenie socialnych sluzieb a zdravotnictva

- spravuje agendu PO a BOZP, dotacie od statu

Referat udrzby a majetku budov:
- spravuje objekt MsU — bezna prevadzka, opravy, udrzba
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- domovnicke a udrzbarske prace
- upratovanie priestorov mestského uradu

Referat technickej infrastruktury a ochrany ZP:

- §tatna sprava ochrany ovzdusia

- 8tatna sprava odpadového hospodarstva

- §tatna sprava ochrany prirody a krajiny

- cestny spravny organ

- spravny organ v cestnej doprave

- povolovanie a kolaudovanie dopravnych stavieb

- §tatna vodna sprava

verejna sprava vodovodov a kanalizacii

- koordinacia technickej a dopravnej infrastruktiry mesta

10. Oddelenie ekonomiky a uc¢tovnictva

Oddelenie ekonomiky a uétovnictva zabezpeluje komplexné uétovnictvo Mesta Ruzomberok.
Spracovava rozpoCet mesta vratane jednotlivych programov, cielov a ukazovatelov,
zabezpecCuje vykonavanie rozpocCtovych opatreni a spracovava zaverecny ucet mesta.
Spracovava monitorovaciu a hodnotiacu spravu programoveho rozpoc¢tu mesta. Oddelenie
zabezpedluje spracovanie riadnej a konsolidovanej uctovnej zavierky, vratane poznamok k
uctovnej zavierke, uctovnych statistik a dafiového priznania k dani z prijmov pravnickych oséb.
Oddelenie vypracovava kazdoroénu vyroénu spravu mesta.

Na oddeleni sa vedie evidencia majetku mesta (okrem Skolstva) a zabezpeluje sa jeho
inventarizacia.

Sucastou oddelenia je pokladna, ktorou je zabezpedeny celkovy hotovostny penazny styk. V
ramci oddelenia sa zabezpecuje aj bezhotovostny penazny styk.

Referat uctovnictva:

- u¢tovanie a zakladanie bankovych vypisov za mesto

- uc¢tovanie Pokladne

- Gétovanie Uverov (SFRB, bankové uvery)

- u¢tovanie majetku mesta, inventarizacia majetku

- uctovanie finanéného majetku (obchodné spolognosti)

- mesacna uzavierka, mesacna regulacia

- roCna uzavierka

- tvorba predkontacii pre ucétovanie

- konsolidovana uzavierka (obchodné spolo¢nosti)

- rozpoCet mesta, vratane programového rozpoctu

- vyro€na sprava

- metodika pre Mestsku kniznicu (po uctovnej stranke - zuctovania, vykazy)
- UCtovanie a zakladanie vypisov (fondy mesta, predaj bytov)
- tvorba predkontacii pre fondy

- rozpis prijmov (za mesto)

- evidencia dodavatelskych faktur, roznos na oddelenia

- banka (bankové uhrady)

- evidencia pokut z obvodného uradu

Referat rozpoctu planovania a kontrolingu:

- priprava, monitorovanie a vyhodnocovanie finanénych planov a rozpoctov pre rdézne projekty a
oddelenia mesta

- zodpovednost za analyzu vysledkov hospodarenia a pripravu sprav pre vedenie mesta a
nadriadenych

- vyvoj a implementacia uctovnych a kontrolnych postupov s ciefom zabezpedit presné a spravne
vykazovanie finan¢nych udajov

- spolupraca s roznymi oddeleniami mesta na identifikaciu finanénych rizik, prilezitosti a navrhu
opatreni na ich rieSenie
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- sledovanie dodrziavania internych kontrolnych systémov a odhalovanie moznych slabych miest

- participacia na projektoch zameranych na optimalizaciu finan&nych procesov a zlepSenie efektivnosti
- sprava a aktualizacia finanénych databaz a systémov na podporu riadenia a reportingu

- priprava prezentacii a prezentovanie financnych vysledkov a analyz manazmentu a relevantnym
zainteresovanym stranam

Referat miezd:

- vedie personalnu agendu zamestnancov Mesta RuZzomberok

- spracovava mzdovu agendu zamestnancov Mesta Ruzomberok
- spracovava potrebné Statistické vykazy

Pokladna:
- hotovostny, bezhotovostny penazny styk

11. Oddelenie legislativhe a pravne

Referat pravnych sluzieb a zmlav:

- centralna evidencia a zverejfiovanie zmluv

- zabezpecenie predpripravy pre majetkovopravne vysporiadania pozemkov, spracovanie
materialov pre rokovania samospravnych organov, tykajucich sa majetkovo-pravneho
vysporiadania nehnutefnosti, wuzatvaranie zmluv a vykonavanie dalSich suvisiacich
administrativnych a pravnych ukonov za ufelom majetkovo-pravneho vysporiadania
nehnutelnosti pre vybranu investicnu akciu mesta

- pripomienkovanie navrhov zmluv, internych predpisov a vnutroorganizacnych noriem a VZN
ostatnych organizaénych Gtvarov mesta (t. z. oddeleni, referatov MsU a pod.) v zmysle
prislusnych pravnych predpisov a poskytovanie pravneho poradenstva

- vypracovanie pravnych analyz a poskytovanie odbornych stanovisk a pravneho poradenstva
podla poziadaviek vedenia mesta, pripomienkovanie zmluv podla poziadaviek vedenia mesta

- zastupovanie mesta pri mimosudnych rokovaniach a v sudnych konaniach pri vymahani
finanénych pohfadavok mesta a zabezpefovani ochrany vlastnickych a inych nehmotnych prav
mesta na zaklade plnomocenstva udeleného primatorom

- vypracovanie a podavanie navrhov na zaCatie sudneho konania, opravnych prostriedkov,
vyjadreni a ostatnych podani v suvislosti so sudnym konanim

- konanie a zastupovanie mesta na rokovaniach pred prislusnymi organmi Statnej spravy v
rozsahu €innosti oddelenia

- podavanie prihlasok pohfadavok mesta do konkurzu a restrukturalizacie podlfa zakona €.
7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii v zneni neskorsich predpisov

- vykonavanie vSetkych dalSich procesnych ukonov a zastupovanie mesta pri vymahani
pohladavok v konkurznom a restrukturalizaénom konani a veritelskych organoch

- podavanie navrhov na zacatie exekuéného konania (navrhy na exekuciu) podla zakona ¢.
233/1995 Z.z. Exekuény poriadok v zneni neskorSich predpisov

- vykonavanie v8etkych dalSich procesnych ukonov (vyjadrenia k namietkam, odvolaniam,
Ziadostiam, atd.) pri vymahani pohladavok v exekuénom konani

- zabezpeCovanie aktivnej komunikacie so sudmi, exekutormi, spravcami konkurznej podstaty
a inymi organmi Statnej spravy na useku €innosti referatu

- pracovny styk s klientmi k vlastnej agende — predvolania a komunikacia s povinnymi

- monitorovanie subjektov v Obchodnom vestniku v ramci €innosti referatu

- pravidelné sledovanie a Studovanie aktualnych pravnych predpisov na useku vymahania
pohladavok v exekuénom a konkurznom/reStrukturalizaénom konani

- vyjadrenia k osvedZeniu pre notara

- suhlas vlastnika ku zapisu geometrického planu do katastra nehnutelnosti

- suhlas vlastnika nehnutelnosti na ucely zdkona ¢&. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani
a stavebnom poriadku (Stavebny z&kon)

- komunikacia a vybavovanie stranok v rozsahu &innosti referatu

- vedie registratirne zaznamy a spisy v rozsahu ¢innosti referatu

- ind pravna a administrativna agenda podla pokynov veducej oddelenia
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Referat majetko-pravny a priestupkov:

- priprava a spracovanie materialov na rokovania mestského zastupitelstva (a prislusnych
komisii), tykajuce sa trvalej dispozicie s majetkom Mesta Ruzomberok, t.z. prevody majetku
mesta na zaklade scudzovacich zmlav (kipne zmluvy, darovacie zmluvy, zamenné zmluvy)
a zatazenie majetku na zaklade zmluv o vecnych pravach k cudzej veci, ako aj obchodnych
verejnych sutazi v tomto rozsahu a tykajuce sa do€asnej dispozicie s majetkom Mesta
Ruzomberok, t. z. prenechanie majetku mesta na zaklade najomnych zmldv / zmlav o
vypoziCke, na zaklade zmluv o buducich zmluvach (najomnych, kupnych alebo zmluvach o
zriadeni vecného bremena), koncesnych zmluv, ako aj obchodnych verejnych sutazi v tomto
rozsahu

- priprava a vypracovanie navrhov zmliv schvalenych mestskym zastupitelstvom alebo na
zaklade rozhodnutia primatora so zameranim sa na zmluvy o prevode vlastnictva a zatazeni
nehnutelnosti, a to najma: kipne zmluvy, darovacie zmluvy, zamenné zmluvy, zmluvy, ktorych
predmetom su vecné prava k cudzej veci, zmluvy o vstavbe, nadstavbe a prestavbe
nehnutelnosti a pod., zabezpeduje uzatvorenie uvedenych zmluv (vratane podavania navrhov
na vklad zmluv do katastra nehnutelnosti) a kontrolu plnenia povinnosti podfa zmluvy, v
pripade neplnenia si povinnosti prislusnym povinnym subjektom, robi Ukony na napravu v
sulade so zmluvou, suCasne zabezpecCuje vSetky dalSie suvisiace pravne a administrativne
ukony s uzatvaranymi zmluvami (dohody, suhlasy, podania, zmeny alebo ukon&enia zmluav,
a iné), so zameranim sa na zmluvy zavazkové, a to najma: najomné, zmluvy vypozicke, o
buducom predaji/kupe, prijati daru, o budicom zriadeni vecného bremena a o budiicom najme,
koncesné zmluvy; zabezpeluje uzatvorenie uvedenych zmlluv a kontrolu plnenia povinnosti
podla zmluvy, v pripade neplnenia si povinnosti prislusnym povinnym subjektom robi dkony na
napravu v sulade so zmluvou, sucCasne zabezpeCuje vSetky dalSie suvisiace pravne
a administrativne ukony s uzatvaranymi zmluvami (dohody, suhlasy vlastnika, podania,
ukon&enia a zmeny zmluv a in€)

- priprava podmienok a vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze v rozsahu svojho referatu,
vykonava vSetky ukony, suvisiace s OVS a poskytuje pravnu podporu pri priprave OVS inymi
organiza¢nymi utvarmi mestského uradu

- zabezpecfovanie prevodu majetku mesta v zmysle zakona €. 572/2002 Z.z. o dobrovolnych
drazbach v zneni neskorsSich predpisov a vykonava vSetky ukony suvisiace s drazbou

- zabezpelovanie ukonov k prihlaseniu sa mesta o kipu a najom nehnutefnosti v ponukovych
konaniach a osobitnych ponukovych konaniach podfa osobitnych predpisov

- zabezpecuje kontrolu plnenia uzneseni v rozsahu svojho referatu

- zabezpedluje kontrolu plnenia ekonomickej ¢asti zmluv v rozsahu svojho referatu

- inventarizuje a pripravuje podklady pre kvartalne uctovné zavierky a koncoroénu inventuru
v rozsahu Cinnosti referatu

- vedenie centralnej evidencie priestupkov a spravnych deliktov, v ktorych rieSenie patri do
kompetencie mesta, rozdelovanie, riadenie a koordinacia vykonavania priestupkovych konani
na mestskom urade

- rieSenie priestupkov a spravnych deliktov a vykonavanie dokazovania, zabezpecovanie
potrebnej dokumentacie a vydavanie rozhodnutia v priestupkovom konani a v konani
o spravnom delikte vo vecne vymedzenom rozsahu (priestupky na useku ochrana nefaj€iarov,
spravne delikty maloletych/mladistvych, PO/FO opravnenych na podnikanie na useku ochrany
pred alkoholizmom)

- zabezpelovanie poradenstva a pravnej podpory v konaniach podla zakona ¢.372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov a zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani
v zneni neskorSich predpisov

- vybavovanie doziadani a spolupraca s MsP, S§tatnou policiou, Okresnym uradom
RuzZzomberok, pripadne inymi spravnymi organmi a Ziadosti podané mestu v zmysle § 5
Obcianskeho zakonnika

- zistuje pravne vztahy k nehnutefnostiam na Urovni samospravy, vo vazbe na €innosti aj inych
oddeleni mestského uradu a vo vztahu ku fyzickym a pravnickym osobam

- spracuva podklady vztahujuce sa ku nehnutelnému majetku mesta, pracuje s katastralnou
mapou a udajmi z katastra nehnutelnosti
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- vypracuva pozemkové upravy — ROEP a podklady pre jednoduché pozemkové upravy

- zabezpedluje styk s katastrom nehnutelnosti a vybavuje doklady s katastrom, pripadne inymi
organmi Statnej spravy podla potrieb odd.

- v sucinnosti s katastrom nehnutelnosti vykonava identifikaciu pozemkov pre potreby uradu

- spracuva podklady pre notarske urady a iné organy, pokial su potrebné pre disponovanie
s majetkom mesta

- pripravuje podklady potrebné k zisteniu majetkovej podstaty nehnutelnosti mesta

- vykonava zapisy stavieb do katastra nehnutelnosti

- vedie evidenciu nehnutelného majetku a vykonava inventarizaciu nehnutefného majetku

- komunikacia a vybavovanie stranok v rozsahu cinnosti referatu

- vedie registratirne zaznamy a spisy v rozsahu ¢innosti referatu

- ina pravna a administrativna agenda podla pokynov veducej oddelenia

12. Oddelenie informaénych technolégii

Referat spravy IT

- zabezpecduje riadenie procesov v oblasti informaénych technolagii

- zabezpedluje spravu informaéného systému samospravy (ISS CoraGeo, DISS, Portél,.. ),
podporu pouzivatelov a rieSenie vzniknutych zavad

- definuje koncepciu rozvoja informacnych technologii, HW a SW vybavenia na Mestskom
urade, planuje rozpocet a obstarava potrebné HW, SW vybavenie a sluzby

- in8taluje a spravuje operacné systémy a aplikaény softvér

- vedie evidenciu a vykonava inventarizaciu hardwarového a softwarového vybavenia uradu

- zabezpedluje podporu pri implementacii projektov elektronizacie

- spravuje telekomunikacné sluzby pevnej a mobilnej siete

- dohliada na pripojenie do siete internet, UPVS, DCOM

- zabezpecluje Specifikaciu, kompletizaciu a nasadzovanie HW vybavenia a jeho naslednu
diagnostiku, opravy

- zaskoluje a metodicky pomaha zamestnancom MsU v oblasti IT

- spravuje a aktualizuje bezpe&nostny projekt MsU

- dohliada na uplathovanie zakonov NRSR ¢. 95/2019 Z. z., €. 69/2018 Z. z., ¢. 18/2018 Z.
z., €. 211/2019 Z. z. a &. 305/2013 Z. z. a udrzuje prisludnu dokumentaciu

- spravuje a aktualizuje KRIS

- navrhuje koncepciu a realizaciu ochrany pocitatovej siete pred vonkajSimi atokmi

- navrhuje koncepciu a realizaciu antivirovej ochrany serverov a pracovnych stanic

- zabezpecuje sietovu, serverovu a datovu infrastruktaru (sietové prvky, servre, diskové polia, ...)

- zabezpecuje virtualizaénu platformu a virtualne servre

- zabezpecluje zalohovanie a archivaciu dat

- poskytuje podporu IT pri volbach, referendach, séitani obyvatelstva a pod., sprava SW pre
volby a referenda...

- poskytuje podporu pre pouzivatelov IS REGOB, MATRIKA, IS JUS, USEP, RA, OverSi

- spravuje dochadzkovy evidenény systém zamestnancov

- spravuje zabezpec&ovaci systém MsU

- spravuje hlasovaci, evidencny, riadiaci a zaznamovy systém pre Mestské zastupitel'stvo

- spravuje systémy pre elektronické vykaznictvo pre poistovne, DU a ministerstva

- poskytuje podporu Skolskych informacnych systémov

- telekomunikaé&né sluzby — Orange, Slovak Telekom, platby za hovory MsU, MsP, KSM

- komunikac¢na infrastruktura — platby za internet

- telekomunikacna technika — platby za mobily

Referat spravy, infradtruktury a rozvoja sluzieb

- vytvara koncepciu, navrh, realizaciu a dohlad nad metropolitnou optickou sietou,
spolupraca so zdruzenim Sanet

- spravuje kablovu a bezdrdtovu pocitaCovu siet a pripojenie detaSovanych pracovisk

- spravuje loT platformu mesta
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- spravuje a aktualizuje geografické informacéné systémy, pasporty

13. Oddelenie Skolstva a mladeze

Oddelenie zabezpeluje preneseny vykon Statnej spravy na zakladnych Skolach. Priamo riadi
materské $koly, zakladné umelecké $koly, Centrum volného &asu a $kolské jedalne pri MS a
ZS ako svoju originalnu kompetenciu. Hospodari s rozpo&tom, ktorého vagsiu éast predstavuje
dotacia Statu (zakladné Skoly) a zvySok je vyc€leneny z podielovych dani. Cez oddelenie su
financované aj cirkevné a sukromné Skoly a Skolské zariadenia. Metodicko-riadiacu a kontrolnu
ginnost zabezpedéuje Skolsky Urad, ktory bol zo zakona zriadeny od 1.7.2004. Spracovanie
platobnych poukazov a majetku zabezpecCuje referat ekonomiky Skolstva a majetku. Mzdy
zamestnancov a personalnu agendu zamestnancov 3kél a Skolskych zariadeni bez pravnej
subjektivity realizuju na Gtvare riadenia ludskych zdrojov MsU. Od 1.1.2005 bol do kompetencie
oddelenia priradeny Sport. Oddelenie zabezpeluje Uzku spolupracu so Sportovymi klubmi,
telovychovnymi jednotami a klubmi Sportovo-technickych €innosti. Rozdefuje dotaciu na ich
¢innost a tiez zabezpecuje finanénu podporu projektov spracovanymi uvedenymi subjektami.

Referat ekonomiky Skolstva a majetku, prace a mzdy:

- zabezpeduje spracovanie mzdovej agendy ZS Cernova a MS Martinéek

- likvidaciu faktar

- spracovanie objednavok

- spracovanie platobnych poukazov pre Skoly a Skolské zariadenia bez pravnej subjektivity
- spracovanie platobnych poukazov na dotacie pre Sportové kluby na €innost, projekty

- spracovanie platobnych poukazov a odberatelskych faktur pre Sportoviska

- evidencia majetku $kél a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity

- referent PaM

- vyhotovuje pracovné zmluvy, dodatky k pracovnym zmluvam, dohody o vykonani prace a
pracovnej ¢innosti

- pripravuje podklady pre rozpocet

- kompletna personalna agenda

- eviduje a likviduje cestovné prikazy pracovnej cesty, likviduje nahradu primu pri prac.
neschopnosti

Referat - Skolsky urad:

- spracovavanie zamerov, programov a projektov rozvoja Skolstva vo vSetkych jeho oblastiach
v zriadovatelskej pdsobnosti vyS§Sieho uzemného celku alebo obce

- poskytovanie odbornej a poradenskej Cinnosti Skolam a Skolskym zariadeniam v oblasti
riadenia a zabezpelovania vychovno-vzdelavacieho procesu, ustanovenia a ¢innosti organov
Skolskej samospravy v MS, ZS, CVC, ZUS, dalSieho vzdelavania pedagogickych
zamestnancov, pri vyberovych konaniach na funkciu riaditefov MS, ZS, ZUS, CVC

- usmerfiovanie k zberu Gdajov k normativnemu financovaniu a vypifianiu $tatistickych vykazov,
- odborné €innosti v oblasti kontroly dodrziavania vSeobecno-zavaznych pravnych predpisov v
oblasti vychovy a vzdelavania

- koordinovanie metodickej ¢innosti MS, zZS, ZUS, CVC

- plnenie uloh dané Okresnym uradom Zilina, MSVVa$, SSI

- vedenie agendy Skolskej, Sportovej komisie

- spracovavanie zmluv, kontrola vyuctovania zmluv na dotaciu pre Skolstvo, Sport

- rieSenie priestupkov v oblasti zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky

- rieSenie priestupkov voci spravaniu a konaniu na Sportovych podujatiach

- metodicka a poradenska &innost' v oblasti prace s mladeZou, koordinovanie Studentského
parlamentu

- koordinacia dopravnej vychovy na DDI - zodpovednost aj za vypracovanie projektu a
obdrzanie financii na realizaciu

- spolupraca s Nizkoprahovym dennym centrom pre deti a rodinu (RK-PREROD) v oblasti
prevencie zavislosti a Sikanovania na materskych a zakladnych Skolach

- organizacia Sportovych, kulturnych, Skolskych aktivit
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14.Oddelenie socialnych sluzieb a zdravotnictva

Oddelenie socialnych sluzieb a zdravotnictva zastupuje samospravu vo zverenej oblasti
napifianim socialneho programu mesta a socialnej politiky v zmysle zakonov: 448/2008 Z. z.
o socialnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov; zakona 305/2005 Z. z. o socialnopravnej
ochrane deti a socialnej kuratele, a zakon 599/2003 Z. z. o pomoci v hmotnej nudzi.

a) vykonava socialnu pomoc, socialne poradenstvo a ostatné socialne €innosti v priamom v
kontakte s ob&anmi mesta.

b) poskytuje socialne sluzby terénnou, ambulantnou a pobytovou formou.

c) vypracuva koncepcné, strategické a zavazné dokumenty pre socialnu a bytovu problematiku.
d) zabezpecuje pripravu, spracovanie a realizaciu projektov zameranych na rozvoj socialnych
sluzieb.

Sugastou oddelenia je aj Nizkoprahové denné centrum pre deti a rodinu, Utulok pre ob&anov
bez pristreSia, Vydajna potravinovej banky Slniec¢ko a Zbor pre obcdianske zalezitosti.
Prostrednictvom koordinatorov zabezpecCuje aktivaéné prace v ramci menSich obecnych
sluzieb (MOS).

Terénna socialna praca:

- zabezpecCenie odbornej pomoci obanom, ktori sa ocitli v nepriaznivej socialnej situacii a nie
su schopni si sami najst primerané rieSenie svojho problému,

- poskytovanie zakladného poradenstva a sprostredkovanie socialnych sluzieb bez ohfadu na
vek, pohlavie, narodnost, zdravotny stav, postihnutie a pod.

- zameriava sa na prevenciu rizikovych faktorov a ohrozenych skupin obyvatelov, ktori su, resp.
sa mézu stat ¢lenmi vylu€enej komunity.

- dohliada na seba obsluzné cinnosti klientov

- drobna udrzba zariadenia

- dohliada na ¢asovy rozvrh obcCerstvenia

- dba na dodrziavanie poriadku

- monitoring terénu

- spolupraca s instituciami a organizaciami v socialnej oblasti

- vedie zaznamy ubytovanych klientov

- zodpoveda za sluzby pracovne

Vydajiia potravin:
- chranené pracovisko - vydajfia potravinovej banky
- dovoz a vydaj tovaru

Referat opatrovatelskej sluzby a ZPOZu:

- zabezpedluje Cinnosti a agendu mesta v zmysle zakona ¢.448/2008
- rozhoduje o odkazanosti na socialnu sluzbu

- zabezpecuje opatrovatelsku sluzbu v celom rozsahu

- zabezpeduje obCianske obrady

Referat socialnych sluzieb a bytovy referat:

- rieSi a zabezpedluje problematiku byvania v najomnych bytoch

- rieSi problematiku socialneho byvania, zabezpeluje obsadenie ubytovni

- vedie evidenciu zZiadosti o pridelenie bytov do najmu,

- vedie evidenciu zaujemcov o vymenu bytov, vybavuje schvalovanie vymeny bytov
- zabezpecuje prevadzku Dennych centier pre déchodcov

- zabezpecCuje agendu poskytovania stravovania déchodcov

- zabezpecuje prevadzku utulku obanov bez pristresia

- zabezpecuje prevadzku vydajne potravin
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Spravca ubytovne:

- zabezpecCuje a zodpoveda za dodrziavanie domového poriadku na ubytovni (spoloénych,
skladovacich a vonkajSich priestorov)

- pravidelne kontroluje zdrziavanie sa cudzich oséb na ubytovni

Referat socialnej pomoci a davok:

- poskytuje a vykonava poradensku ¢innost obanom

- rozhoduje o poskytovani jednorazovej davky v hmotnej nudzi a davky soc. pomoci
- zabezpeduje socialnu pomoc pre obfanov v hmotnej nudzi

- spisuje navrhy podania na pozbavenie spdsobilosti na pravne ukony

- eviduje ziadosti o dotacie z rozpo€tu mesta, uzatvara zmluvy

Nizkoprahové denné centrum pre deti a rodinu (RK-PRERQOD):

- poskytuje a vykonava ¢&innosti v zmysle zakona ¢.305/05 Zb. o socialnopravnej ochrane deti
a kuratele, €. 448/2008 Zb. o socialnych sluzbach a &. 36/2005 Zb. o rodine

- pracuje ambulantnou formou s detmi, rodinou, so skupinou, komunitou prostrednictvom
preventivheho, resocializacného a podporného programu

- poskytuje Specialne poradenstvo klientom s problémovym spravanim, s poruchami spravania
a tym, ktori experimentuju s drogou

Utulok pre ob&anov bez pristresia:
- poskytuje sluzby ubytovania, osobnej hygieny pre obanov bez pristresia

Koordinator malych obecnych sluZieb:

- vykonava samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy

- koordinuje prace zamestnancov vykonavajucich rutinné pracovné Cinnosti s prevahou fyzickej
prace

- denne komunikuje s klientom — uchadza¢om o zamestnanie (UoZ) v ramci mensich obecnych
sluzieb (MOS)

- komunikuje s oddelenim udrzby a spravy majetku/budov a riaditelom Komunalnych sluzieb
Ruzomberok a poslancami MsZ

- denne rozdeluje pracu, pracovné naradie a pracovné pomdOcky v ramci mesta a mestskych
Casti

- kontroluje a eviduje dochadzku UoZ

- kontroluje vykonanu pracu UoZ v ramci MOS

- zabezpeluje nakup potrebnych pracovnych pomécok a naradia v zmysle 3$pecifikacie
osobnych ochrannych pracovnych pomécok

- spolupracuje s UP: spraciva pisomnlu agendu (Ziadosti, mesaéné vykazy dochadzky,
zucCtovanie a preuctovanie financ¢nych prostriedkov, oznamenia o neucasti UoZ na MOS,
a pod.) suvisiacu s MOS v zmysle uzatvorenej dohody s Uradom prace, socialnych veci
a rodiny Ruzomberok (UP), zabezpeéuje fotodokumentaciu z vykonu MOS

- pIni pokyny nadriadeného

15. Referat verejného obstaravania
- vypracovavanie analyz a planovanie procesov vo verejnom obstaravani

- plni ulohy spojené s verejnym obstardavanim podla zakona &. 25/2006 Z.z. pre MsU
RuZomberok, jeho jednotlivé oddelenia, Mestsku policiu

- plni ulohy podfa Zasad postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami platné pre Mesto
RuzZzomberok

- pIni ulohu administratora pre elektronické aukcie

- vykonava samostatnu odbornu pracu vo verejnom obstaravani

- za svoju ¢innost zodpoveda prednostovi Uradu
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16. Mestska policia

MsP je poriadkovy utvar pésobiaci pri zabezpelovani obecnych veci verejného poriadku,
ochrany zivotného prostredia v obci a plneni uloh vyplyvajucich zo VSeobecne zavaznych
nariadeni obce, z uzneseni MsZ a rozhodnutia primatora mesta.

- zabezpecuje verejny poriadok v obci

- spolupdsobi pri ochrane jej obyvatelov a inych oséb v obci pred ohrozenim ich Zivota a zdravia
- spolupbsobi s prisluSnymi utvarmi policajného zboru pri ochrane majetku obce, majetku
ob&anov, ako aj iného majetku v obci pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo pred zneuzitim
i s vyuzitim ustredni zabezpedujucich signalizaciu a inych zabezpecfovacich systémov (pulty
centralnej ochrany)

- dba o ochranu zivotného prostredia v obci

- dba o dodrziavanie poriadku, Cistoty a hygieny v uliciach, inych verejnych priestranstvach a
verejne pristupnych miestach

- vykonava vSeobecne zavazné nariadenia obce, uznesenia mestského zastupitelstva a
rozhodnutia primatora

- objasfiuje priestupky, ak tak ustanovuje osobitny predpis, riesi v blokovom konani priestupky
ustanovené osobitnym predpisom a priestupky proti bezpecnosti a plynulosti cestnej premavky
spachané neuposluchnutim pokynu vyplyvajuceho z dopravnej znacky (zdkaz zastavenia,
zakaz statia, zakaz vjazdu, zdkaz odbo&ovania, zakaz otafania, prikdzany smer jazdy,
prikdzany smer obchadzania, vyhradené parkovisko, obytna zéna, peSia zéna, Skolska zona,
z6na s dopravnym obmedzenim a parkovisko) a zo vSeobecnej Upravy cestnej premavky,
ktorou sa zakazuje zastavenie, statie a vjazd vozidiel

- oznamuje prislusnym organom porusenie pravnych predpisov, ktoré zisti pri plneni svojich
uloh a ktorych rieSenie nepatri do pdsobnosti obce

- oznamuje obci poruSenie zakazu pozitia alkoholickych napojov a inych navykovych latok
osobou maloletou do 15 rokov alebo mladistvou do 18 rokov

- pIni Ulohy na Uuseku prevencie v rozsahu pésobnosti ustanovenej zakonom

- za svoju ¢innost zodpoveda primatorovi mesta



