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B. Navrh na uznesenie:

Mestské zastupitel'stvo Ruzomberok:

I.  schvaluje Zasady vybavovania staznosti a peticii v podmienkach Mesta Ruzomberok.

C. Dévodova sprava

Dria 1.6.2017 nadobudol uéinnost zakon ¢. 94/2017, ktorym bol novelizovany zakon ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach. Z uvedeného dbévodu predkladame na schvélenie novu verziu
Zasad vybavovania staznosti a peticii v podmienkach Mesta Ruzomberok.

U&elom ndvrhu novely zadkona o staznostiach je:

Uprava spbsobu vybavovania staznosti proti vybaveniu alebo odloZeniu
predchadzajucich staznosti,

moznosti podavania staznosti organom verejnej spravy prostrednictvom elektronickych
schranok,

spOsob podavania staznosti staZovatefom osobne u organov verejnej spravy,
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- konkretizuje rozsah podani, ktoré nesplfiaji podmienky staznosti podla zakona,

- upravuje povinnost staZzovatela pre jeho zastupovanie v konani o jeho staznosti,

- zmena suUvisi s vymedzenim pojmu vybavovania staznosti (prijimanie, evidovanie,
preSetrovanie a vybavenie) a pojmu vybavenim staznosti (vratenie, odloZenie,
oznamenie vysledku presetrenia staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania
spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti),

- rusi sa povinnost, podanie oznacené ako staznost, ktoré nie je staznostou alebo ktoré
nie je prislusny vybavit, vratit s odévodnenim tomu, kto ho podal, ale musi podanie
vybavit alebo postupit na vybavenie alebo odlozit,

- rusi sa moznost podania Ustnej staznosti a prostrednictvom telefaxu, staznost musi byt
podana v pisomnej podobe a to v listinnej elektronickej podobe,

- doslo k uprave poskytovania informacii z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim
staznosti,

- zvybavovania ako staznosti sa vylucuje podanie, ktoré ma charakter dopytu, vyjadrenia,
nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu v ktorom nie je jednoznacne vyjadrené, ochrany
akého svojho prava alebo prdvom chraneného zaujmu sa osoba domaha.
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Mestské zastupitelstvo v Ruzomberku v sulade so zakonom €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov, zakonom ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov
a zakonom ¢. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni neskorSich predpisov, schvaluje tieto zasady:

ZASADY

VYBAVOVANIA STAZNOSTI A PETIiCIi V PODMIENKACH MESTA RUZOMBEROK

(1)

1)

)

(1)

)

I. CAST
UVODNE USTANOVENIA

§1

Predmet upravy

Tieto zasady upravuju postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
fyzickych osbb a pravnickych oséb a vybavovanie a preSetrovanie peticii v podmienkach
samospravy Mesta Ruzomberok (d'alej len ,zasady®).

§2

Posobnost’

Podla tychto zasad na uzemi mesta Ruzomberok postupuju vo veci staznosti:

a) Mesto Ruzomberok, ktorym sa pre ucely tychto zasad rozumeju

organy mesta (mestské zastupitelstvo, primator mesta)

hlavny kontrolér mesta

mestsky urad

mestska policia

b) organizacie zriadené mestom, t. j. rozpo&tové a prispevkové organizacie mesta

(dalej len ,organy verejnej spravy®, resp. ,organy uzemnej samospravy“) v rozsahu pésobnosti
danych im zakonom a tymito zasadami.

Podla tychto zasad na uzemi mesta RuZzomberok postupuju vo veci peticii:
Mesto Ruzomberok (dalej len ,organy verejnej moci‘, resp ,organy Uuzemnej samospravy®),
ktorymi sa rozumeju:

- organy mesta (primator, mestské zastupitelstvo)

§3

St'aznost’

Na ucely tychto zasad

a) vybavovanie staznosti je prijimanie, evidovanie, preSetrovanie a vybavenie staznosti,

b) vybavenim staZnosti je vratenie staznosti, odloZenie staznosti, oznamenie vysledku
preSetrenia staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenie
predchadzajucej staznosti.

Staznost podla tychto zasad je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len
,stazovatel), ktorym:
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a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innostou alebo ne€innostou OVS,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti OVS.

Staznost podla tychto zasad nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti OVS, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené osobitnym predpisom napr. Spravny sudny poriadok, zakon &. 85/1990 Zb.
0 peti€nom prave v zneni neskorsich predpisov,

c) je staznostou podla osobitného predpisu (zakon o Statnej sluzbe, Exekuény poriadok...),

d) smeruje proti rozhodnutiu OVS vydanému v konani podla osobitného predpisu (spravny
poriadok, dafiovy poriadok...),

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu, alebo

f) obsahuje utajované skutoCnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zakona by doSlo k ohrozeniu utajovanych skutoCnosti podfa
osobitného predpisu (zakon &. 215/2004 Z. z.).

Staznostou nie je ani podanie:

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejne;j
spravy,

b) osoby poverenej suidom na vykon verejnej moci.

Kazdé podanie pre ucely urenia, & podanie je staznostou v zmysle zadkona o staznostiach
a tychto zasad, sa vzdy posudzuje podfa jeho obsahu bez ohladu na jeho oznacenie.

§4

Peticia

Za peticiu sa podla zakona o peti€nom prave poklada kazda Ziadost, navrh alebo staznost
(dalej len ,peticia“), ktorou sa fyzické osoby alebo pravnické osoby obracaju vo veciach
verejného alebo iného spolodného zaujmu na organy verejnej moci, pokial spifa zakonné
nalezitosti ur€ené zakonom ¢&. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni neskorsSich predpisov (dalej
len ,zakon o peti€nom prave®).

Peticia nesmie vyzyvat k poruSovaniu Ustavy, zakonov a pravne zavaznych aktov Eurdpskej
unie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav. Vo vykone
peti€ného prava sa nesmie nikomu branit. Vykon tohto prava nesmie byt nikomu na ujmu.

Il. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

§5

Podavanie st'aznosti

Staznost sa podava organu verejnej spravy pisomne, a to v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobe.
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Ak sa stazovatel dostavi na OVS osobne podat’ staznost, ktord nema vyhotovenu pisomne,
zamestnanec OVS stazovatela prijme a umozni mu, aby si staznost v listinnej podobe vyhotovil.

Ak sa na OVS dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe
vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi zamestnanec OVS.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktort podalo viac stazovatelov spolo€ne a nie je
v nej uréené, komu z nich sa maju dorucovat, OVS za$le stazovatelovi, ktory ako prvy uvadza
udaje podfa § 5 ods. 2 zakona o staznostiach a § 6 ods. 1 tychto zasad.

Staznost je mozné podat aj prostrednictvom zvoleného zastupcu, ktory ju podava v mene
stazovatela; v takom pripade suc€astou staznosti musi byt uradne osved€ené splnomocnenie na
zastupovanie staZovatela pri podani staznosti a pri ukonoch suvisiacich s jej vybavovanim. Ak
sa staznost podava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani stazovatela podla
osobitného predpisu (§ 23 ods. zadkona €. 305/2013 Z. z.)

Ak zastupca k staznosti splnomocnenie s osvedCenym podpisom nepredlozi, obec staznost
odlozi podla § 6 ods. 1 pism. c) zakona o staznostiach. Povinnost prilozenia splnomocnenia
s osved¢enym podpisom sa nevztahuje na zastupovanie staZovatela advokatom.

V pripade utajenia totoznosti stazovatela sa postupuje podla § 8 zakona o staznostiach.

Staznost adresovana Mestu Ruzomberok, Mestskému uradu v Ruzomberku primatorovi mesta,
zastupcovi primatora mesta, mestskému zastupitelstvu, hlavnému kontrolérovi mesta,
nacelnikovi mestskej policie, zamestnancovi mesta alebo organizaciam zriadenym mestom, je
staznostou podanou organu verejnej spravy.

§6

Nalezitosti st'aznosti

Staznost musi obsahovat’

a) ak ju podava fyzicka osoba - meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatela;

b) ak ju podava pravnicka osoba - nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu
konat.

Staznost musi byt Citatelnd a zrozumitelna, z jej obsahu musi byt jednoznacné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, Coho sa stazovatel domaha.

Staznost

a) vV listinnej podobe musi obsahovat vlastnoru¢ny podpis stazovatefla,

b) v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podla osobitného predpisu ani
odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uUspeSnu autentifikaciu
stazovatela, stazovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit a to
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podfa osobitného predpisu alebo jej odoslanim
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu autentifikaciu stazovatela, inak sa
staznost odlozi. O odlozeni staznosti a dovodoch jej odlozenia OVS pisomne upovedomi
stazovatela do 15 pracovnych dni od odlozenia. Lehota na vybavenie staznosti zaCina plynut
prvym pracovnym dfiom nasledujicim po dni dorucenia potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie
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staznosti obsahuje iné udaje ako staznost podana v elektronickej podobe, OVS staznost
podanu v elektronickej podobe odlozi.

Ak staznost v pisomnej podobe ako aj v elektronickej podobe neobsahuje nalezitosti podla
zakona a podfa tychto zasad, OVS ju odlozZi podla § 6 ods. 1 pism. a) zakona o staznostiach.

§7

Prijimanie st'aznosti

Organy samospravy su povinné prijimat staznosti od fyzickych oséb a pravnickych oséb,
podané vSetkymi spésobmi uvedenymi v § 5 tychto zasad.

Fyzické osoby a pravnické osoby v pripade, Ze staznost nezasielaju postou, podavaju pisomné

staznosti, adresované

a) organom verejnej spravy uvedenym v § 2 ods. 1 pism. a) tychto zasad do podatelne
Mestského uradu v Ruzomberku,

b) organom verejnej spravy uvedenym v § 2 ods. 1 pism. b) tychto zasad priamo tymto
organom prostrednictvom ich podatelni, resp. organizacnych zloziek uréenych na prijimanie
pisomnosti (dalej len ,podatelna®).

V pripade, Ze pisomna staznost bola prevzata od fyzickej osoby alebo od zastupcu pravnickej
osoby inym zamestnancom organu verejnej spravy, alebo inym utvarom, ako je uvedené
v predchadzajicom odseku, tento je povinny predloZit ju na zaevidovanie do podatelne MsU
v Ruzomberku bezodkladne, najneskér vSak v nasledujuci pracovny derni.

Prijatu staznost' na ktorej vybavenie organ verejnej spravy nie je prislusny, postupi najneskor do
10 pracovnych dni od jej doruCenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie
a zarover o tom upovedomi staZovatela. V pripade staznosti dorudenej mestu, resp. MsU aj
utvar hlavného kontroléra (dalej len ,UHK*)

V pripadoch ak nie je jednoznaCné, &i podanie je alebo nie je staznostou v zmysle zakona
o staznostiach a tychto zasad, posudenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci rozhodne UHK.

Organ verejnej spravy nepostupi staznost, v ktorej stazovatel poziadal o utajenie svojej
totoznosti, ale ju najneskdr do desiatich pracovnych dni od jej doruCenia vrati stazovatelovi
s uvedenim dévodu.

Vykonanie ukonov podla predchadzajucich odsekov tohto paragrafu zasad zabezpeci v sulade
s prisluSsnymi ustanoveniami zakona o staznostiach OVS podfa prisluSnosti uvedenej v § 11
tychto zasad.

§8

Vybavenie podani ktoré nie su staznost’ami

Podanie ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti podnetu alebo nazoru,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti OVS, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené osobithym predpisom,

c) smeruje proti rozhodnutiu OVS vydanému v konani podla osobitného predpisu,

d) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podfa osobitného
predpisu, alebo
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e) obsahuje utajované skutoCnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zakona by doSlo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podla
osobitného predpisu a je oznacené ako staznost, OVS odlozi, o ¢om toho, kto podanie
podal, pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od doruéenia podania s uvedenim dévodu
odlozenia podania. Ak je OVS prislusny vybavit podanie podla osobitného predpisu, tak
podanie vybavi podfa prisludného osobitného predpisu.

Podanie, ktoré je staznostou podfa osobitného predpisu, OVS vybavi podla osobitného
predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prislusny, podanie postupi OVS, ktory je na jeho
vybavenie prislusny a su¢asne to oznami tomu, kto podanie podal.

Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu OVS, ktoré nie je pravoplatné, OVS vybavi podla
osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prislusny, postupi takéto podanie do piatich
pracovnych dni organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o Com upovedomi toho, kto podanie
podal.

Ak podanie poukazuje na konkrétne nedostatky v €innosti OVS bez toho, aby boli dotknuté
individualne prava a pravom chranené zaujmy staZovatela, ale z jeho obsahu je zrejmé, ze je
podané vo veci verejného alebo iného spoloéného zaujmu, OVS sice podanie odloZi podla § 4
ods. 3 zakona o staznostiach, ale v oznameni o jeho odlozZeni podavajuceho pouci, Ze za
splnenia podmienok upravenych petichnym zakonom, méze byt podanie vybavované ako peticia.

§9

Centralna evidencia st'aznosti

V podmienkach mesta Ruzomberok je centralna evidencia staznosti prijatych organmi verejnej
spravy podla tychto zasad vedena utvarom hlavného kontrolora. Tato evidencia je vedena
oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti v sulade so zakonom o staZnostiach.
V podmienkach organizacii zriadenych mestom centralnu evidenciu staznosti vedie riaditel,
resp. nim povereny zamestnanec.

Kazdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby oznacené ako staznost, alebo podanie
z obsahu ktorého je zrejmé, Ze je staznostou v zmysle zakona a tychto zasad a bolo
zaregistrované podatelfiou MsU, musi byt najneskor nasleduijuci defi postipené utvaru hlavného
kontroléra na zaevidovanie do centralnej evidencie.

V pripade, ze staznost je adresovana Mestu Ruzomberok alebo organom Mesta Ruzomberok
(primator, zastupitelstvo), predlozi ju zodpovedny zamestnanec najskér primatorovi mesta, ktory
zabezpeCi jej predlozenie prostrednictvom svojej kancelarie bezodkladne na zaregistrovanie
do centralnej evidencie staznosti.

V pripade, Ze staznost je adresovana mestskému uradu, prednostovi mestského uradu alebo
nacelnikovi mestskej policie, predlozZi ju podatelfia najskér prednostovi uradu, ktory zabezpedi
jej bezodkladné predlozenie prostrednictvom svojej kancelarie na zaregistrovanie do centralnej
evidencie staznosti.

Centralna evidencia je vedena oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Kazdému podaniu,
ktoré je v centralnej evidencii zaevidované sa prideli evidenéné C¢islo pozostavajuce
z poradového ¢isla a daného kalendarneho roka. Do centralnej evidencie staZnosti sa zapisuju
len tie podania, ktoré spifiaju pojmové znaky staznosti podla zakona a tychto zasad. Zapisuiju sa
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sem aj tie staznosti, ktoré OVS prijal a nasledne postupil na vybavenie prislusnému OVS, ako aj
tie staznosti, u ktorych vznikol dévod na odlozenie podla zakona o staznostiach.

(6) Centralna evidencia obsahuje nasledovné udaje:

a) poradové Cislo staznosti (podania),

b) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej opakovanej
staznosti do evidencie,

c) Cislo zaznamu staznosti pridelené podatelfiou

d) meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu alebo prechodného pobytu stazovatela. Ak
staznost’ podava pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazov a sidlo, meno a priezvisko
osoby opravnenej za fu konat,

e) predmet staznosti,

f) datum pridelenia staznosti na preSetrenie a komu bola pridelen3,

g) vysledok preSetrenia staznosti,

h) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

i) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia dalSej opakovanej

staznosti,

i) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

k) datum postupenia staznosti organu prisludnému na jej vybavenie a oznaéenie prislusného
organu,

[) datum odlozZenia staznosti a doévody odlozZenia staznosti,
m) poznamka.

(7) Organizéacie zriadené mestom postupuju v zmysle ods. 5 a 6 tohto § obdobne.

(8) Hlavny kontrolér mesta zabezpeci bezodkladne zaevidovanie podania do centralnej evidencie
a najneskor do dvoch pracovnych dni od prijatia podania na zaevidovanie ho postupi prednostovi
MsU, nagelnikovi MsP alebo riaditelovi organizécie zriadenej mestom a sugasne elektronickou
postou zasle na vedomie primatorovi mesta.

(9) Pokial ide o staznost na Skolu alebo Skolské zariadenie, hlavného kontroléra, prednostu MsU,
nacelnika MsP alebo riaditela organizacie zriadenej mestom, hlavny kontrolér mesta postupi
staznost’ po zaevidovani do centralnej evidencie primatorovi mesta.

(10) Ak sa hlavnému kontrolérovi mesta odstupena staznost opakovane vrati a v tej suvislosti
vznikne spor o prisludnost’ na vybavenie, na jeho podnet rozhodne primator mesta o tom, komu
bude staznost pridelena na vybavenie.

(11) Pre ucely vedenia centralnej evidencie a kontroly vybavovania staznosti musi ten, kto staznost
vybavoval, predlozit hlavnému kontrolérovi mesta bezodkladne po vyhotoveni rovnopis
dokumentacie preukazujuce Udaje vedené v centralnej evidencii, ktoré su uvedené v ods. 6
pism. g) az m) tohto paragrafu zasad.

§ 10
Odlozenie st'aznosti

(1) Pri odlozeni staznosti OVS postupuje podla § 6 ods. 1 az 4 zakona o staznostiach. O odlozeni
staznosti OVS informuje stazovatela (priloha €. 1) a do spisu vytvori zaznam (priloha €. 2).
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O odloZeni staznosti a 0 dovodoch jej odlozenia sa vykona zaznam v spise, ktorého rovnopis je
predlozeny do centralnej evidencie staznosti.

Vo veci staznosti podla § 2 ods. 1 pism. a) zasad, dokumentaciu v suvislosti s odlozenim
staznosti vypracuje prisludny organizacny utvar a schvaluje ju podpisom primator mesta (§ 12
ods. 2 pism. b) zasad), prednosta MsU (§ 12 ods. 2 pism. c) a d) zasad). Ak je staznost vo
vecnej prisludnosti MsP, takuto dokumentaciu vypracuje a schvaluje svojim podpisom nacelnik
MsP (§ 12 ods. 2 pism. e) zasad).

Vo veci staznosti podla § 2 ods. 2 pism. b) zasad, dokumentaciu schvaluje podpisom riaditel
organizacie.

O odlozeni staznosti a dévodoch jej odloZenia podla § 6 ods. 1 pism. b), c), d), f) a g) zdkona
o staznostiach povereny zamestnanec organu verejnej spravy stazovatela pisomne upovedomi
v lehote podla § 13 zadkona o staznostiach. V pripade Ze staZnost bola pred jej odloZzenim
zaregistrovana v centralnej evidencii staznosti, predlozi jedno vyhotovenie tohto upovedomenia
prislusnému zamestnancovi, ktory tuto evidenciu vedie. V odévodnenych pripadoch, ked dévody
odloZenia staznosti su zrejmé hned po jej doru€eni, je mozné ukony podla predchadzajuce;
vety, t. j. predlozenie staznosti na zaregistrovanie a predlozenie oznamenia o odlozeni veci do
centralnej evidencie spojit.

§ 11
PresSetrovanie st'aznosti

Pri preSetrovani staznosti povereny zamestnanec, resp. zamestnanci OVS postupuju tak, aby
bol zisteny skuto&ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so suvisiacimi pravnymi predpismi, ako
aj priCiny vzniku zistenych nedostatkov a ich nasledky; k tomu mdzu pouzivat postupy a metody
podla vlastnej uvahy (napr. zistovanie z pisomnych dokladov, osobné zistovanie, miestne
obhliadky, vypocutie dotknutych osdb, posudky, vyjadrenia a pod.), vysledkom ktorych budu
objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

Ak sa preSetrenim staznosti neda overit skutoCny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom su nepreukazatelné
skuto€nosti, ide o tvrdenie proti tvrdeniu, ktorého pravdivost sa neda dokazat), preSetrujuci
zamestnanec, resp. zamestnanci OVS to uvedu v zapisnici o preSetreni staznosti a oznamia
staZovatefovi (priloha €. 9).

Povereny zamestnanec, resp. zamestnanci preSetria iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie
je OVS prislusny, ostatné Casti staznosti postupi podla zakona o staznostiach OVS prislusnému
na ich vybavenie. Casti ktoré nie su staznostou, OVS nepresetruje, o ¢om staZovatela
upovedomi v oznameni vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim doévodov ich nepreSetrenia.

Staznost je preSetrena prerokovanim zdapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, staznost je preSetrena doruCenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staznosti.
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§12
Prislusnost’ na presetrenie a vybavenie st'aznosti

St'aznost’ pri prenesenom vykone Statnej spravy

a) na vybavenie staznosti podanej proti primatorovi mesta v suvislosti s ¢innostou mesta pri
vykone Statnej spravy je prislusny najbliz§i organ verejnej spravy, ktorému zakon zveril
kontrolnu pésobnost' podla osobitného predpisu,

b) proti veducim zamestnancom a zamestnancom organu verejnej spravy obdobne ako pri
samospravnej ¢innosti.

St'aznosti pri samospravnej ¢innosti orgadnov mesta a zamestnancov mesta preSetruje
a vybavuje:
a) Komisia, ktoru zriadi mestské zastupitel'stvo ad hoc
- proti ¢innosti primatora mesta,
- proti ¢innosti hlavného kontroléra,
- proti €innosti jednotlivych poslancov.
Zriadenie komisie iniciuje primator. Na procesny postup preSetrovania a vybavenia staznosti
komisiou sa vztahuje zakon o staznostiach ako aj primerane tieto zasady. Komisia, ktora
staznost’ presetruje, spiSe zapisnicu o preSetreni staznosti. O vysledku predetrenia staznosti
s prihliadnutim na plynutie zakonnych lehét na vybavenie staznosti, komisia informuje mestské
zastupitel'stvo, ktoré je organom prislusnym na preSetrenie staznosti (komisia mu odporuéa
prijat uznesenie o opodstatnenosti/neopodstatnenosti staznosti, resp. iné opatrenia). Pisomné
oznamenie o vysledku presetrenia a vybavenia staznosti podpisuje primator mesta a zabezpedi
jeho zaslanie stazovatelovi.
b) Primator mesta
- proti &innosti prednostu MsU,
proti ¢innosti nacelnika MsP,
proti ¢innosti riaditela organizacie zriadenej mestom,
proti odlozeniu staznosti,
proti vybaveniu staznosti.
c) Prednosta mestského uradu
- proti €innosti veducich zamestnancov oddeleni a utvarov
(1) Veduci zamestnanci oddeleni
- proti Cinnosti zamestnancov v priamej podriadenosti, do pésobnosti ktorého patri
Cinnost, o ktorej sa stazovatel domnieva, Ze fou boli porusené jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy
(2) Nacelnik MsP
- proti €innosti prislusnikov MsP
(3) Riaditel organizacie zriadenej mestom
- proti ¢innosti zamestnancov v jeho priamej podriadenosti, do pdsobnosti ktorého patri
Cinnost, o ktorej sa staZovatel domnieva, Ze fou boli porusené jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy.

Na vybavenie staZnosti obCanov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov $kol a Skolskych
zariadeni v zriadovatel'skej pésobnosti mesta je na zaklade § 6 ods. 17 zakona ¢&. 596/2003 Z. z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov prislusny
primator mesta. Uvedené sa nevztahuje na staZnosti podané voci urovni pedagogického
riadenia, urovni vychovy a vzdelavania a materialno-technickych podmienok vratane praktického
vyuCovania v Skolach a skolskych zariadeniach, ktorych zriadovatelom je mesto; na vybavenie
tychto staznosti je prislusna Statna Skolska indpekcia.
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Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu staznost
smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti; preSetrenim staznosti méze byt
povereny nadriadeny zamestnancovi, proti ktorému staznost smeruje, resp. iny veduci
zamestnanec, pokial sa staZznost v nijakej Casti netyka aj jeho osoby, resp. jeho &innosti.

Z vybavovania a presetrovania staznosti je vyluceny

a) zamestnanec organu verejnej spravy, ak sa zuc€astnil na €innosti, ktora je predmetom
staznosti,

b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a ina osoba, ktora sa zulastnila na €innosti,
ktora je predmetom staznosti,

c) osoba, o nepredpojatosti ktorej mozno mat pochybnosti vzhfadom na jej vztah
k stazovatelovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi organu samospravy proti ktorému
staznost’ smeruje, alebo k predmetu staznosti.

Ak vznikne spor o tom, ktory z organov verejnej spravy je prislusny na vybavenie staznosti
postupuje sa podla prislusnych ustanoveni § 11 zakona o staznostiach.

Kazdy zamestnanec mesta, prisludny na preSetrenie a vybavenie staznosti, méze spolupracovat
s pravnym oddelenim, ktoré mu poskytne pravnu pomoc.

Dokumentacia suvisiaca s postupenim staznosti je zaznamenana v centralnej evidencii
staznosti.

§13
Lehoty na vybavenie st'aznosti

Organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti je podfa § 13 zakona o staznostiach
povinny vybavit’ ju do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost naroCna na preSetrenie, mdze primator mesta a Statutarny organ (riaditel)
organizacie zriadenej mestom lehotu podla odseku 1 tohto paragrafu zasad predizit pred jej
uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu neméze predizit splnomocneny zastupca, ktory staznost
preSetruje.

PrediZenie lehoty na vybavenie staZnosti podla predchadzajiceho odseku sa vykonava formou
pisomného rozhodnutia o udeleni suhlasu k predizeniu lehoty, vydaného opravnenou osobou
podla odseku 2 na zaklade predchadzajucej pisomnej ziadosti toho, kto staznost vybavuije.
PrediZenie lehoty musi byt staZovatelovi bezodkladne pisomne oznamené s uvedenim dévodu
eSte pred uplynutim lehoty podla odseku 1 tohto paragrafu zasad, tato skutoCnost je
zaznamenana v centralnej evidencii staznosti (Priloha €. 4).

Lehota na vybavenie staznosti zacCina plynut prvym pracovnym dnom nasledujucim po dni jej
dorucenia a kondi uplynutim posledného dria lehoty.

V pripade sporu o prisludnost tato lehota zacne plynut prvym pracovnym dfiom nasledujucim po
dni doru€enia rozhodnutia, ktorym sa urci prislusnost na vybavenie staznosti podla § 11 zakona
o staznostiach (§ 12 zasad).

Ustanovenia predchadzajucich odsekov sa vztahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti, dalSej opakovanej staznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti v zmysle zakona
o staznostiach (§ 18 a 19 zasad).
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§14
Oboznamovanie s obsahom st'aznosti, spolupraca a suéinnost’ pri vybavovani st'aznosti

Organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti je povinny oboznamit toho, proti komu
staznost smeruje s jej obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo
zmarit; zaroven mu umozni vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, poskytovat informacie
a udaje potrebné k vybaveniu staznosti.

Organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti je opravneny v nevyhnutnom rozsahu
pisomne vyzvat stazovatela na spolupracu s poucenim, ze v pripade jej neposkytnutia alebo
neposkytnutie v stanovenej lehote, staznost odlozi podla § 6 ods. 1 pism. i) zakona
o staznostiach (Priloha €. 5).

Stazovatel méze v oddévodnenych pripadoch pisomne poziadat o predizenie tejto lehoty ak
preukaze, Ze lehota 10 pracovnych sni od doru€enia vyzvy staZzovatefovi nie je dostato¢na. Ak
staZovatel preukaze, Ze nemohol z objektivnych dévodov v stanovenej lehote spolupracu
poskytnut, mdéze mu byt uréena nova lehota (Priloha €. 6).

Pri vybavovani staznosti su organom verejnej spravy povinné poskytnut potrebnu sucinnost
organy verejnej spravy v rozsahu podla § 17 zakona o staznostiach; potrebnu sucinnost mozno
pozadovat' aj od inych oséb s ich suhlasom, ak osobitny predpis (zakon o ochrane utajovanych
skuto€nosti, zakon o ochrane osobnych udajov...) neustanovuje inak.

Pri oboznamovani sa s obsahom staznosti, pri vyziadani spoluprace stazovatela ako aj pri
vyziadani sucinnosti OVS postupuje podfa § 15 az § 17 zakona o staznostiach (Prilohy €. 7 a 8)

§ 15
Utajenie totoznosti st'azovatela

Totoznost stazovatela je organ verejnej spravy povinny utajit, ak o to stazovatel poziada;
totoznost stazovatela méze byt utajena aj pokial je to v zaujme vybavenia staznosti. Pri
preSetrovani takejto staznosti sa pouziva jej odpis, resp. képia bez udajov, ktoré by mohli
identifikovat stazovatela. Kazdy, komu je totoZnost stazovatela znama, je povinny o nej
zachovat’ mi¢anlivost.

V pripade, ze utajenie totoznosti stazovatela napriek jeho ziadosti nie je mozné z dbvodu, ze
predmet staznosti neumoznuje jej preSetrenie bez uvedenia niektorého z udajov o jeho osobe,
musi byt stazovatel o tom bezodkladne vyrozumeny a upozorneny, zZe vo vybavovani staznosti
bude pokraCované len vtedy, ak pisomne udeli suhlas s pouzitim potrebnych osobnych udajov
v ur€enej lehote, inak staznost odlozi podla § 6 ods.1 pism. j) zakona o staznostiach.

Staznost, v ktorej stazovatel poziadal o utajenie svojej totoZznosti, na ktorej vybavenie organ
verejnej spravy nie je prislusny, najneskor do desiatich pracovnych dni od jej doruCenia vrati
staZovatefovi s uvedenim dovodu. Dokumentaciu s vratenim takejto staznosti v ramci
prisluSnosti na preSetrenie a vybavenie staznosti v zmysle § 12 zasad schvaluje podpisom
primator mesta/prednosta MsU/nadéelnik MsP/riaditel organizacie zriadenej mestom.
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§ 16
Zapisnica o presetreni st'aznosti

O priebehu a vysledku preSetrenia staznosti vyhotovi ten, kto presetruje staznost, zapisnicu
0 preSetreni staznosti v rozsahu Prilohy €. 10 a 11 tychto zasad.

Zapisnica musi obsahovat nalezitosti (§ 19 ods. 1 zakona o staznostiach):

a) oznacenie organu verejnej spravy, ktory staznost vybavuije,

b) predmet staznosti,

c) oznacenie subjektu, v ktorom sa staznost preSetrovala,

d) obdobie predetrovania staznosti,

e) preukazané zistenia,

f) datum vyhotovenia zapisnice,

g) mena, priezviska a podpisy osbb, ktoré staznost presetrovali,

h) meno, priezvisko a podpis veduceho subjektu (organizacného utvaru), v ktorom sa staznost
preSetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu,

i) povinnost veduceho OVS, v ktorom sa staznost preSetrovala, alebo nim splnomocneného
zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenom OVS, ktory staznost preSetroval:

1. ur€it osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia organu preSetrujucemu staznost,

4. predloZit organu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. ak nie je totoznost staZovatela utajena, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoznost
utajena, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom OVS, prisluSnému na vybavenie
staznosti,

i) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.

Ak sa veduci subjektu, v ktorom sa staznost preSetrovala alebo nim splnomocneny zastupca
odmietne oboznamit so zapisnicou alebo ak zapisnicu odmietne podpisat, uvedu sa tieto
skutoCnosti v zapisnici.

Jedno vyhotovenie zapisnice o preSetreni staznosti sa odovzda subjektu, v ktorom sa pri
preSetreni zistili nedostatky.

Zapisnica sa vyhotovuje aj v tom pripade, kde preSetrenim bolo zistené, Ze sa jedna
0 neopodstatnenu staznost.

§17
Vybavenie st'aznosti a oznamenie vysledku presetrenia

Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia o vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi. Oznamenie musi obsahovat udaj o tom, Ci je staznost opodstatnena alebo
neopodstatnena, ako aj odbévodnenie vysledku preSetrenia vychadzajuce zo zapisnice
o preSetreni staznosti. Ak je staZnost opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze subjektu,
v ktorom sa staznost’ preSetrovala, boli uloZzené povinnosti podfa § 16 ods. 2 pism. i) tychto
zasad. Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych, musi pisomné oznamenie obsahovat
vysledok preSetrenia o kazdom z nich. Ak je podanie staZnostou iba v Casti, vysledok
preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tej Casti. Oznamenie o vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi vypracuje prisluSny organizac¢ny utvar a schvaluje ju podpisom podla prislusnosti
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v zmysle § 12 zasad primator mesta/prednosta MsU, nagelnik MsP alebo riaditel organizacie
zriadenej mestom. Najneskér do konca prislusnej lehoty na vybavenie staznosti, rovnopis
zapisnice bude predlozeny do centralnej evidencie staznosti.

§18
Opakovana st'aznost’ a dalSia opakovana st'aznost’

Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost’ je staznost toho istého staZovatela v tej istej
veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti.

Na vybavenie opakovanej staznosti prijatej organmi verejnej spravy podla tychto zasad je
prislusny primator mesta, resp. nim povereny zamestnanec mesta, ak to nie je v rozpore s § 12
zakona o staznostiach (§ 12 ods. 4 a 5 zasad). Vybavenie opakovanej staznosti spociva
v prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti, o ¢om sa vyhotovi zadznam.
Pre obsah tohto zaznamu sa pouzije primerane ustanovenie § 16 tychto zasad. Opakovanu
staznost je OVS povinny vybavit v lehote podfa § 13 zadkona o staznostiach.

Ak postupom podla predchadzajuceho odseku bolo zisteng, Ze pévodna staznost bola vybavena
spravne, tato skutoCnost sa oznami stazovatelovi s poucenim, Ze dalSie opakované staznosti
budu odloZzené. Ak sa zisti, Ze predchadzajuca staznost nebola vybavena spravne, opakovana
staznost sa preSetri a vybauvi.

Spravnost’ vybavenia opakovanej staznosti OVS opatovne neprekontroluje a dalSiu opakovanu
staznost’ odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o staznostiach, o &om staZovatela
neupovedomi.

§19
St'aznost’ proti vybaveniu st'aznosti a st'aznost’ proti odlozeniu st'aznosti

Staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim staznosti (t. j. so spésobom
vybavovania alebo vysledkom preSetrenia) alebo s odloZenim svojej predchadzajucej staznosti,
je novou staznostou proti postupu organu verejnej spravy.

Na vybavenie staznosti podla ods. 1. Tohto paragrafu zasad je prislusny primator mesta, resp.
nim povereny zamestnanec mesta, ak to nie je v rozpore s § 12 zakona o staznostiach (§ 12
ods. 4 a 5. zasad). Lehota na vybavenie podfla § 13 zakona o staznostiach (§ 13 tychto zasad).

Pri vybavovani staznosti podfa ods. 1 tohto paragrafu sa primerane pouziju prislusné
ustanovenia tychto zasad.

Dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti, ktora bola vybavena podla ods. 1 tohto paragrafu
zasad OVS odlozi podla § 6 ods. 1 pism. g) zdkona o staznostiach, o om stazovatela pisomne
upovedomi. Na vybavenie staznosti sa prisluSnost uréi v zmysle § 22 ods. 5 zakona
o staznostiach.

§ 20
Archivacia dokladov o vybaveni st'aznosti

Archivovanie dokladov (spisov) vybavenych staznosti musi byt zabezpefené v sulade
s registraturnym poriadkom a registratiurnym planom.
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Organ verejnej spravy po ukonéeni vybavovania staZnosti bezodkladne predlozi kompletny
spisovy material Utvaru hlavného kontroléra a v organizaciach zriadenych mestom jeho
riaditefovi za uCelom jeho archivacie. VSetky pisomnosti sa predkladaju ako originalne doklady
alebo ich rovnocenné vyhotovenia.

§21
Kontrola vybavovania st'aznosti

Primator mesta na zaklade tejto smernice poveruje prednostu MsU v rdmci mestského tradu
anacelnika MsP v ramci mestskej policie vykonavanim kontroly prijimania, evidovania,
preSetrovania a plnenia opatreni prijatych na napravu v zmysle zakona o staznostiach.
Poverené osoby maju povinnost kontrolovat Ci opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov
a pri¢in ich vzniku prislusné organiza¢né utvary plnia. O vysledku plnenia opatreni podavaju
priebeznu pisomnu spravu hlavnému kontrolérovi mesta.

Vykonavanie kontroly prijimania, evidovania, preSetrovania a plnenia opatreni prijatych na
napravu v zmysle zakona o staznostiach v ramci organizacii zriadenych mestom je v plnej
kompetencii riaditela organizacie. O vysledku plnenia opatreni podava priebeznu pisomnu
spravu hlavnému kontrolérovi mesta.

Za nespravne vybavenie staznosti su primator mesta a riaditel organizacie zriadenej mestom
povinni vyvodit dosledky voci zodpovednym zamestnancom alebo uplatnit pravnu zodpovednost
za poruSenie povinnosti podla zakona o staznostiach.

Kontrolu procesu vybavovania staznosti podfa zakona o staznostiach a tychto zasad vykonava
hlavny kontrolér mesta, ktory jedenkrat ro¢ne predklada spravu o kontrole stavu vybavovania
staznosti na rokovanie Mestského zastupitelstva v Ruzomberku v sulade s § 18d ods. 1 zakona
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

. CAST
PODANIE A VYBAVENIE PETICIE

§ 22
Peticie

Mesto Ruzomberok tymito zasadami stanovi interny postup pri vybavovani peticii, ktoré su
urCené organom mesta, a to so zamerom zabezpe it v€asné a vecné reakcie volenych organov
samospravy na podnety, nadzory a poziadavky ob&anov, ktoré su adresované na mesto vo forme
peticie. Na cely vykon peti€ného prava sa v plnom rozsahu vztahuje zakon ¢. 85/1990 Zb.
o peti€nom prave v zneni neskorSich predpisov.

Pozadované nalezitosti peticie, spdsoby podpory peticie a zhromazdovanie podpisov pod peticiu
su uvedené v § 4 a § 4a zakona o peticnom prave.

§ 23
Rozsah pdsobenia peticného prava vo vztahu ku samosprave

Tieto zasady sa vztahuju na kazdu peticiu, ktora je ur€ena organom Uzemnej samospravy, ktoré
sa podla zdkona o peti€nom prave povazuju za organ verejnej moci, ktory je povinny peticiu
prijat a v zakonom stanovenych lehotach.
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Pod organmi uzemnej samospravy, ktoré su adresatom peticie, je nutné rozumiet' primatora
mesta alebo mestské zastupitelstvo. Ta ista peticia mbze byt adresovana sucasne obidvom
organom mesta.

Osobitna pravna uprava peticii v suvislosti s vykonom samospravy je tieZ upravena v zakone
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a v zakone ¢&. 180/2014 Z. z.
0 podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Prislusnost na vybavenie peticii medzi organmi mesta (primatorom a MsZ) je uréena v zmysle
vyhradenych pravomoci podla prislusnych ustanoveni zakona o obecnom zriadeni a Statutu
mesta, t. j.:

a) MsZ je prislusné na vybavenie peticie, z obsahu ktorej vyplyva, ze ma byt rozhodnuté
o zakladnych otazkach Zivota mesta, najma o nakladani s majetkom mesta, o schvalovani
najdélezitejSich ukonov, tykajucich sa tohto majetku, o schvalovani uzemného planu mesta
alebo jeho ¢asti, o koncepcii rozvoja jednotlivych oblasti zivota mesta, o zavedeni, zruSeni
a urCovani nalezitosti miestnej dane, miestneho poplatku a verejnej davky, o vyhlaseni
miestneho referenda a pod.,

b) primator mesta je prislusny na vybavenie peticii v tych pripadoch, ked sa ma rozhodnut vo
veciach spravy mesta, ktoré nie su zdkonom alebo Statutom mesta vyhradené mestskému
zastupitel'stvu.

§24
Prijimanie a evidencia peticii

Peticia musi byt pisomna, oznacena slovom ,peticia“® a musi obsahovat predmet verejného
alebo iného spolo¢ného zaujmu. Kazdy €len peticného vyboru uvedie v peticii meno, priezvisko
a adresu pobytu. Zastupca pripoji v peticii k svojmu menu, priezvisku a adrese pobytu aj podpis.

Kazda peticia, ktora je adresovana jednému z dvoch organov mesta, musi byt prijata, a to bud
osobne do podatelne, alebo prevzatim listovej zasielky, ktora peticiu obsahuje a bola odoslana
na poStovu prepravu.

V zmysle § 5 ods. 2 zadkona o peticnom prave pisomna forma sa povaZuje za zachovanu aj
vtedy, ak je peticia podana prostrednictvom peticného systému alebo je podana elektronicky
a podpisana zaru€enym elektronickym podpisom osoby podavajucej peticiu.

Zamestnanec, ktory ma na starosti evidenciu doslej posty, vyznacCi do tejto evidencie prijatu
peticiu, a to v den, kedy bola na mesto doru€ena a zaroven na peticii vyznaci €islo evidencie,
datum jej doruCenia, a to tak, aby nepriSlo k poskodeniu alebo zmene akéhokolvek udaja
a informécie obsiahnutej v peticii. Peticiu bezodkladne doruéi na UHK, ktory vedie centralnu
evidenciu prijatych peticii. Hlavny kontrolér mesta po jej zaevidovani v centralnej evidencii
odstupi peticiu primatorovi mesta na uréenie zodpovednej osoby na priame vybavenie peticie,
resp. preSetrenie nalezitosti podanej peticie (bez ohfadu na to, ktorému organu samospravy bola
peticia adresovana, resp. ktory organ je v zmysle zakona o peti€nom prave prislusny peticiu
vybavit.).

Den vyznaceny na peticii sa povazuje za den jej doru€enia a od tohto dha sa pocitaju vSetky
zakonné lehoty, ktoré su viazané na dorucCenie peticie, a to bez ohladu na to, ktorému organu
mesta je peticia uréena.
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Ak je na vybavenie peticie prislusné MsZ, zodpovedna osoba oznami formou e-mailovej spravy
vSetkym ¢lenom mestského zastupitelstva dorucenie peticie a zasle im rozsah udajov (tie, ktoré
su z peticie a v danom Case jej prijatia k dispozicii) uvedenych v bode 7 tohto paragrafu zasad,
najneskor do troch pracovnych dni po tom, ako bola peticia doruéena.

Uréeny zamestnanec UHK, ktory vedie centralnu evidenciu peticie je povinny viest evidenciu

peticii v nasledovnom rozsahu:

a) datum dorucenia peticie

b) meno, priezvisko a adresa pobytu kazdého z ¢lenov peti€ného vyboru, ak je zriadeny

c) meno, priezvisko a adresa pobytu zastupcu, ktory je uréeny ako zastupca pre styk
s organom mesta

d) predmet verejného alebo spolocenského zaujmu, pre ktory sa peticia podava

e) datum vybavenia peticie

f)  vysledok vybavenia peticie vratane prijatych zaverov a terminov ich splnenia

g) datum odoslania vysledku vybavenia peticie

h) datum zverejnenia vysledku vybavenia peticie na webovom sidle mesta a na elektronickej
uradnej tabuli

i) datum postupenia peticie alebo jej Casti, ak sa tak stalo.

V pripade postupu podla § 23 ods. 4 pism. a) tychto zasad je vysledkom vybavenia peticie
uznesenie MsZ. V pripade postupu podfa § 23 ods. 4 pism. b) je vysledkom vybavenia peticie
zapisnica o preSetreni peticie, ktora primerane obsahuje naleZitosti uvedené v osobitnom
predpise (zakon o staznostiach).

Zamestnanec, ktory je zodpovedny za pripravu podkladov na preSetrenie peticie je povinny
zabezpedit zverejnenie vybavenia peticie nha webovom sidle mesta a na elektronickej uradnej
tabuli, a to do 10 pracovnych dni od jej vybavenia.

§ 25
Uréenie zodpovednej osoby a priprava podkladov na presetrenie peticie

Primator mesta uréi zo zamestnancov toho, ktory bude mat’ doru€enu peticiu na starosti pre3etrit
(zodpovednu osobu) a zistit, ktory organ verejnej moci je prislusny peticiu vybavit. Podla
zistenej prisludnosti na vybavenie peticie pripravi pre primatora alebo MsZ vsetky podklady
potrebné na jej preSetrenie a vybavenie. Ak je na vybavenie peticie prislusné MsZ, zodpovedna
osoba oznami jednotlivym ¢Clenom tohto organu mesta, zZe bola urCena ako zodpovedna osoba
na plnenie uUloh podla zdkona o petiChom prave a tychto zasad, a to najneskér spolu
s oznamenim podla § 24 bod 6 tychto zasad.

Ulohou zodpovednej osoby je v zmysle ustanoveni § 5 a nasl. zakona o petiénom prave
preskumat doru€enu peticiu, Ci je obsahovo a formalne v sulade s prislusnymi ustanoveniami
peticného zakona; pri tom uzko spolupracuje s odborom pravnym, ktory bude povinny poskytnut
pravnu pomoc.

Ak je na vybavenie peticie prislusné MsZ a tato peticia nie je v sulade so zakonom o peticnom
prave, zodpovedna osoba zabezpe€i komunikaciu so zastupcom alebo podavatefom peticie
s cielom odstranit nedostatky peticie, a to v lehotach a spdsobom, ako to urCuje zakon
o petiénom prave. O vysledku tohto procesu informuje zodpovedna osoba ¢lenov MsZ.

Ak je podla § 5d ods. 2 zakona o peti€nom prave peticia urena MsZ, je zastupitelstvo povinné
peticiu prerokovat na svojom zasadnuti a umoznit vystupit poCas prerokovania peticie



(5)

(6)

()

(8)

9)

AKT MsZ ¢. 0005, verzia: 03
Strana ¢: 18

zastupcovi a ¢lenom peti€ného vyboru. Organ verejnej moci nie je povinny prerokovat peticiu, ak
jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

Ak dorugena peticia spifia nalezitosti a podmienky uréené na daldi postup podfa osobitnych
predpisov (zakon 369/1990 Zb., 85/1990 Zb., 180/2014 Z. z.) postupuje sa po doruéeni tejto
peticie dalej tak, ako to uréuje tento pravny predpis.

Zodpovedna osoba po tom, ako su splnené vsetky uréené podmienky v zmysle zakona
o peti€énom prave a tychto zasad, pripravi podklady na rokovanie MsZ, kde bude prerokovana
peticia, ktora je uréena tomuto organu.

Ak peticia nema nalezZitosti podla § 5 ods. 1 zakona o peti€nom prave, zodpovedna osoba do
desiatich pracovnych dni od jej doru€enia podfa Prilohy & 7 tychto zasad pisomne vyzve
zastupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie najneskér do 30
pracovnych dni od doruCenia vyzvy s poudenim o nasledku ich neodstranenia. Ak sa
v ustanovenej lehote nedostatky peticie neodstrania, mesto v silade s § 5 ods. 4 zakona
o petichom prave peticiu odlozi.

Ak osoba uréena na zastupovanie v styku s orgdnmi mesta (dalej len ,zastupca“) neposkytne
nevyhnutnd sucinnost pri vybavovani peticie, organy mesta v zmysle § 6a ods. 1 zakona
o peti€nom prave nie su povinné peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt zastupca pisomne
pouceny uz vo vyzve na poskytnutie sucinnosti pri vybavovani peticie.

Ak vznikne spor o prisluSnost na vybavenie peticie, v zmysle § 5a zakona o peticnom prave,
primator mesta ju do desiatich pracovnych dni odo dna, ked sa o spore dozvedel, postupi na
rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej republiky.

(10) Cely proces urCeny zakonom o peti€nom prave a tymito zasadami podlieha kontrole zo strany

hlavného kontroléra mesta.

(11) Ak zakon o peti€nom prave neustanovuje inak, pri rieSeni peticie sa primerane postupuje podla

(1)

)

®3)

osobitného predpisu (zakon o staznostiach).

Iv. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 26
Spoloéné ustanovenia

Veduci organu samospravy, v ktorom sa predetruje a vybavuje staznost alebo peticia, je povinny
vytvarat' vhodné materialne, technické a personalne podmienky na spravne a v€asné presSetrenie
a vybavenie.

Trovy, ktoré vznikli v suvislosti s preSetrenim a vybavenim staznosti alebo peticie organu
samospravy, znasa tento organ.

Trovy, ktoré vznikli v suvislosti s preSetrenim a vybavenim staznosti alebo peticie stazovatelovi,
znaSa sam stazovatel, alebo ten kto podal peticiu (napr. cestovné, u$la mzda, pravne
zastupovanie apod.).
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Zodpovedné osoby su povinné o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli pri vybavovani staznosti
a peticii, zachovavat mi¢anlivost. Od tejto povinnosti ich méze pisomne oslobodit’ ten, v koho
zaujme maiju tato povinnost.

Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia suvisiaca s vybavovanim staznosti, sa nezverejnuju.

§ 26
Zaverecéné ustanovenia

V pripadoch, ktoré nie su uvedené v tychto zasadach, sa postupuje v sulade s prislusnymi
ustanoveniami zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach a zakona €. 85/1990 Zb. o peti€nom prave.

Tieto zésady boli schvalené Mestskym zastupitelstvom v Ruzomberku dna 27.9.2017
uznesenim €. .............. a nadobudaju ucinnost dfiom schvalenia.

Nadobudnutim ucinnosti tychto zasad sa ruSia zasady schvalené Mestskym zastupitel'stvom
v Ruzomberku uzn. €. 291/2015 zo dna 2. 12. 2015.

MUDr. Igor Combor, PhD.
primator mesta

Prilohy:

©oo NGk wWDNE

e el
O~ wWNPRO

Odlozenie staznosti upovedomenie

Zaznam o odloZeni staznosti

Postupenie staznosti

PrediZenie lehoty oznamenie

Vyzva na spolupracu

Vyzva na spolupracu — urcenie novej lehoty

Poskytnutie sucinnosti

Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie
Nemoznost preSetrenia staznosti

. Zapisnica o preSetreni staznosti 1
. Zapisnica o preSetreni staznosti 2

Oznamenie o vysledku vybavenia staznosti

. Vyzva na odstranenie nedostatkov peticie
. Zapisnica o vysledku preSetrenia peticie

Oznamenie vysledku presetrenia peticie
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Priloha ¢. 1

MESEO RUZOMDEIOK ..ottt ettt e e et e e e e e e e e e e e s
(stazovatel)
St'aznost’ €. Vybavuje Datum
Vec:
Odlozenie st'aznosti - upovedomenie
Mestu RuzomberoK.........cccovvuvvenn. boladnia ......ccoovvvvviviennns doruéena Vasa staznost

A oY= ol RSP PPPTPTR
Po posudeni Vasej staznosti bolo zistené, Ze

(uviest text prislusného ustanovenia zdkona o staZnostiach na zaklade ktorého dochadza
k odloZeniu staznosti)

Z uvedeného dévodu mesto Ruzomberok Vasu staznost odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism. (uviest
prislusné pismeno) zakona ¢&. 9/2010 o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis
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Priloha ¢é. 2

MESTO RUZOMBEROK
Mestsky urad Ruzomberok, Namestie A. Hlinku ¢. 1, 034 01 Ruzomberok

Staznost ¢.: dia oo

ZAZNAM
0 odlozeni st'aznosti

Mesto Ruzomberok, mestsky urad, oddelenie (podla prislusnosti) podla § 6 ods. 1, pism.
(uviest prisludné pismeno) zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

Odklada
STAZNOSE STAZOVALEIA .......ooeiieii s
V KEOTE] oo
Z dévodu, Ze predmetnd STaZNOST .......cooo i ———-

(uviest text prislusného ustanovenia)

a) neobsahuje nalezitosti podla § 5 ods. 2,(§ 5 ods. 4 alebo 5 pri elektronickej staznosti)

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, kona sud, prokuratura alebo iny organ
Cinny v tresthom konani,

c) zisti, Zze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je priloZzené splnomocnenie podla §
5ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v denf jej doru€enia viac nez pat rokov,
e) ide o dalSiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podfa § 22 ods. 3,

g) ide o dalSiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) staZzovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote
podfla § 16 ods. 2. alebo

j) stazovatel neudelil suhlas podla § 8 ods 2.

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis)
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Priloha ¢. 3

MESTO RUZOMD EIOK ..o e e e e e e e e e
(staZovatel)
St'aznost’ €. Vybavuje Datum
VEC:
Postlupenie st'aznosti
Mestu Ruzomberok boladna ..........cocvvvvevnnenn. doruéena staznost vo veci

v

Podla zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vam predmetnu staznost postupujeme na
vybavenie ako organu prisluSnému na jej vybavenie v sdlade s ......... zakona 9/2010 Z. z.
0 staZnostiach.

(uvedie sa konkrétne ustanovenie na zaklade ktorého sa staznost postupuje organu verejnej spravy)
O odstupeni staznosti upovedomujeme staZovatela v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z.

0 staznostiach.

meno, priezvisko a podpis

Priloha: staznost
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Priloha ¢. 4

M STO RUZOMID B OK ottt e e e e e e et ettt e e et ettt ettt e aneanens
(stazovatel)

St'aznost’ €. Vybavuje Datum

VEC:

Predizenie lehoty - oznamenie

Mestu Ruzomberok boladna .........ccevvenvennenn.. dorudena staznost vo veci

Pri preSetrovani Vasej staznosti bolo zistené, Zze VaSa staznost' je narocna na preSetrenie a preto
Vam oznamujem prediZenie zakonnej lehoty na jej presetrenie o 30 pracovnych dni.

Predizenie zakonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dovod, napr. nutnost predvolat svedkov, ziskania listinnych dbkazov, dlhodoba PN
preSetrujuceho zamestnanca a pod.)

meno, priezvisko, podpis
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Priloha €. 5

MESTO RUZOMD EIOK ..o e e e e e e e e e

(staZovatel)
St'aznost’ ¢. Vybavuje Datum

VEC:
Vyzva na spolupracu

Nakolko vo Va$ej staznosti chybaju informacie potrebné na preSetrenie a rovnako je potrebné
vysvetlenie niektorych skuto&nosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate, vyzyvame Vas na spolupracu
pri vybavovani Vasej staznosti. Spdsob poskytnutia spoluprace je:

a) doplnenie Vasej staznosti 0 tieto INfOrMACIE: ........ooiiiiiii e

b) poskytnutie doplfujucich informacii na stretnuti, ktoré sa uskuto€ni na Mestskom urade
v Ruzomberku dfia .................coee i v kancelarii €. .......ccccvvvviveiiieiiieiieee

Informécie potrebné na doplnenie Vasej staznosti nam zaslite na Mestsky urad v Ruzomberku do
desat pracovnych dni od dorucCenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zarovenn Vam oznamujeme, ze podla zakona o staznostiach v Case od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost odlozime podla § 6
ods. 1 pism. i) zakona ¢&. 9/2010 Z.z. o staznostiach.

meno, priezvisko, podpis
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Priloha ¢. 6

M STO RUZOMID B OK ottt e e e e e e et ettt e e et ettt ettt e aneanens

(staZovatel)

St'aznost’ ¢. Vybavuje Datum

VEC:
Vyzva na spolupracu — uréenie novej lehoty

Nakolko vo Vasej staznosti chybali informacie potrebné na preSetrenie staznosti a rovnako bolo
potrebné vysvetlenie niektorych skutoCnosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate, listom zo dfa
............ sme Vas vyzvali na spolupracu pri vybavovani VaSej staznosti s uréenim spésobu
poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie informacii potrebnych pre doplnenie Vasej staznosti —
desat pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Listom zo dha .............. sta nam oznamili vazne dovody, pre ktoré nebudete méct poskytnut nami
pozadované informacie v poZadovanej lehote a poziadali ste nas o u€enie novej lehoty.

Vasej ziadosti vyhovujeme a urCujeme novu lehotu na poskytnutie informacii .............cccooeeeiiiiiiiinnnnes

Zarovenl Vam oznamujeme, Ze podla zakona o staznostiach v €ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete, alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost odlozime podla
§ 6 ods. 1 pism. i) zdkona 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko, podpis
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Priloha €. 7

MESTO RUZOMD EIOK ... e e e e e e e e e e e e e e e s
(staZovatel)

St'aznost’ ¢. Vybavuje Datum

VEC:

Poskytnutie sucinnosti

Mestu Ruzomberok boladna ......c..coevveveenn.. dorudena Vasa staznost' vo veci

Vo veci vybavenia staznosti je potrebna VaSa sucinnost, spbsob poskytnutia sucinnosti —
poskytnutie dokladov:

oYY = 1o | €= 1= TR0 Y=o PPN

Sucinnost’ v pozadovanej veci Vas Ziadame poskytnut najneskér do desiatich pracovnych dni od
dorucenia tejto Ziadosti.

meno, priezvisko, podpis
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Priloha ¢. 8

ST o T U 2o 4] o = o G
(stazovatel)

St'aznost’ €. Vybavuje Datum

VEC:

Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Mesto Ruzomberok ....................... v zmysle § 17 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach poziadalo

OVS (uviest’ presny nazov) listom €. ................ zo dia ............. o poskytnutie vyjadrenia ako aj

dokladov, potrebnych na vybavenie Vasej staznosti:

e e e e e e e e e a e e e e e nnnnees

2 e e e —————eeee e et ————eaeeeaa e —————aaeeeaaan————aaaeeaeaannnres

L S EURR S PPRI

OVS e je povinny poskytnut obci sucinnost pri vybavovani staznosti do 10

pracovnych dni od doru€enia staznosti o sucinnost.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podla § 17 ods. 4 zakona o staznostiach v ¢ase od
odoslania zZiadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

meno, priezvisko, podpis
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Priloha ¢. 9

MESTO RUZOMD EIOK ... e e e e e e e e e e e e e e e s
(staZovatel)

St'aznost’ ¢. Vybavuje Datum

VEC:

Nemoznost’ preSetrenia st'aznosti

Mestu Ruzomberok boladna ......c..coevveveenn.. dorudena Vasa staznost' vo veci

Pri preSetrovani VasSej staznosti sa zistilo, Ze nie je mozné VasSu staznost preSetrit. Dévodom
nemoznosti preSetrenia Vasej staznosti je

(uvedu sa konkrétne dovody pre€o nie je mozné zistit' skuto&ny stav veci a jeho sulad so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi)

Dovod nemoznosti preSetrenia VaSej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2 zakona
€. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko, podpis
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Priloha ¢. 10

MESTO RUZOMBEROK
Mestsky urad Ruzomberok, Namestie Andreja Hlinku €. 1, 034 01 Ruzomberok

Zapisnica o presetreni st'aznosti

1. OVS prislusny na vybavenie st'aznosti:

7. Meno, priezvisko a podpis Statutara, nim splnomocneného zastupcu, prip. dalSich
zamestnancov, ktorych sa zistenia tykaja a boli oboznameni s obsahom zapisnice:

8. Povinnosti veduceho organu samospravy, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej organom
samospravy, ktory st'aznost’ presetroval:

- urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

- prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri€in ich vzniku,

- predlozit prijaté opatrenia organu preSetrujucemu staznost,

- predloZit organu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,
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9. Udaje o odmietnuti zGéastnenych zamestnancov a inych os6b oboznamit’ sa s obsahom
zapisnice, splnit’ povinnosti podl'a uvedeného bodu alebo podpisat’ zapisnicu.

Udaje o prerokovani zapisnice

Zapisnica o preSetreni staznosti bola prerokovana dfla ...
DAtum @ MIESTO PrEIOKOVANIA ... .eeiieiiiiiiiiiiie e e ettt ettt e e e e s e e e e e e e e e e e e e e nannbeee e e e

ZucCastneni zamestnancCi @ INE OSODY .......uuuuiiiiii e e e e e e aeeeees
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Priloha ¢. 11

MESTO RUZOMBEROK
Mestsky urad Ruzomberok, Namestie Andreja Hlinku €. 1, 034 01 Ruzomberok

Zapisnica o presetreni st'aznosti

D] o - R bolo mestu Ruzomberok doru¢ené podanie od stazovatela ..........cccccceeeviinl.
Ktoré bolo mestom zaevidované dfia ................ v centralnej evidencii staznosti a pridelené na
vybavenie zamestnancovi .............ccccccce.

StaZovatel vo svojej staZnosti UVAAZA ........coooeviiiiiiiiiiiiie

(uviest predmet staznosti a proti komu smeruje)

PresSetrovanie staZznosti Sa USKUTOCNIIO V ......ooeeiieii ettt ettt e e e e aaeeen

PoCas preSetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukazany nasledovnymi
dokladmi

Presetrovanim staznosti bolo preukazané, Ze €innost/necinnost mesta:
a) bola v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi — staznost je neopodstatnena

b) bola v rozpore so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi — staznost je opodstatnena
(uviest aké)

c¢) pri zistovani ¢&i Cinnost/neCinnost mesta bola v sulade alebo v rozpore so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi bolo zistené, Ze staznost nie je mozné preSetrit, pretoze nebolo mozné zistit
a overit Vami uvadzanu skutoCnost' a jej sulad so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebo
nebola zistena skuto€nost, potvrdzujica pravdivost tvrdenia stazovatela vocCi tvrdeniu dotknutej
osoby.

(pri opodstatnenej staznosti uviest' ...)
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Primator mesta je povinny v lehote do ..........cc.ccccivivieieennnnns

a) prijat opatrenia na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku

b) urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky

c) predloZit prijaté opatrenia zamestnancovi predetrujucemu staznost.

d) predlozit zamestnancovi preSetrujicemu staznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti

Doklady odovzdané k preSetreniu staznosti boli odovzdané dia ................. prevzaté dia .................
Zapisnica pola prerokovana diia .......................

Primator

a) sa odmietol oboznamit’ so zapisnicou,

b) odmietol spinit povinnosti podfa § 19 ods. 1 pism. 1) zakona o staznostiach
¢) odmietol zapisnicu podpisat

Juvedte vzniknutu situaciu v alternativach, ked zapisnicu odmietol primator podpisat, uvedie sa den
odmietnutia podpisania zapisnice)
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Priloha ¢. 12

MESTO RUZOMDEIOK ..ottt et ettt et ettt e e et et e b et e e e e e aeas
(staZovatel)
St'aznost’ €. Vybavuje Datum
VEC:
Oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti
DRa o, bola Mestu Ruzomberok doruéena Vasa staznost, ktorou sa
(o (o]0 4 T=1 A F= 1 (=T ,
POUKAZUJELE Na....cccoiiiieeiee e, .
(vybrat'/ opisat’ predmet staznosti)
Setrenim staznosti diia ............... bolo zistené, ze VaSa staznost je neopodstatnena //

opodstatnena. (vybrat)

Odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne
¢o bolo odstranené v priebehu Setrenia- podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti
uviest, Zze boli uloZzené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i). ) Ak ma staznost viacero ¢asti,
musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok preSetrenia kazdej z nich. Ak je podanie
staznostou iba v ¢asti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba K tejto Casti.)

meno, priezvisko a podpis
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Priloha ¢. 13

MESEO RUZOMDEIOK ... ettt e e ee aee
........... (Stazovatel)
Peticia €. Vybavuje Datum
VEC:
Vyzva na odstranenie nedostatkov peticie.
D] I- bola Mestu Ruzomberok doru€ena peticia (uviest jej nazov) ktorou sa

P T A =T | OO UPRSPSOORR
(opisat’ predmet peticie)

Peticia bola preSetrena v zmysle zakona €. 85/1990 Zb. o peti€énom prave v zneni neskorsich
predpisov a bolo zistené, Ze peticia nema nalezitosti v zmysle § 5 citovaného zakona (uviest
konkrétne zistenie) preto je potrebné tieto nedostatky odstranit’ najneskdr do 30 pracovnych dni od
dorucenia tejto vyzvy.

Pokial stanovenu lehotu nedodrzite, v sulade s ust. § 5 ods. 4 zdkona o peticnom prave
peticia bude odlozena.

meno, priezvisko a podpis
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Priloha ¢. 14

MESTO RUZOMBEROK
Mestsky urad Ruzomberok, Namestie Andreja Hlinku €. 1, 034 01 Ruzomberok

Zapisnica o vysledku presetrenia peticie

(meno, priezvisko, adresa pobytu osoby uréenej na zastupovanie v styku s organom verejnej moci)

dorudildia ................. O ot NOG.
(napr. do podatelne, do kancelarie €. a pod.)

peticiu, Ktorej predmetom JE ... e
1. (uviest predmet peticie, vec verejného a spoloéného zaujmu, ktorej sa peticia tyka)
2. (uviest spisové Cislo pridelené podateffiou, poradové Cislo podla centralnej evidencie peticii)

(uviest zodpovednu osobu uréenu primatorom mesta v zmysle § 24 zasad, ktora sa podiefala na
priprave podkladov potrebnych na jej preSetrenie a prijatie zaverov k peticii)

Peticiu preSetrovali:
(uviest organ verejnej moci — podla prislusnosti na vybavenie peticie, uviest datum pridelenia peticie
na preSetrenie)

Na preSetrenie peticie boli prizvani:

(uviest mena a funkcie)

Pri preSetreni peticie sa zistilo:

3. (uviest zisteny stav veci, Ci peticia mala nalezZitosti v zmysle zakona o peti€nom prave, ak nie kedy
a ako bol zastupca vyzvany na odstranenie nedostatkov, kedy ich odstranil a pod.)

4. (uviest existujuce skuto€nosti s odvolanim sa na prislusné doklady, materialy pravne predpisy,
vyjadrenia zodpovednych osb6b a pod.)

5. (ak sa zistili nedostatky, ur€it pri€iny vzniku, kto akym sp6sobom a v akej lehote prijme opatrenia
na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku)

Opatrenia na odstranenie nedostatkov:

(uviest text opatrenia, zodpovednost osoby, termin spinenia)

Prilohy zapisnice:

(uviest vSetky prilohy, ktoré su sucastou zapisnice a posudzuju skuto€ny stav predmetu peticie)
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Peticia bola preSetrena v zmysle zdkona &. 85/1990 Zb. o petichom prave v zneni neskorsich
predpisov a bolo zistené, ze je v sulade // v rozpore s pravnymi predpismi a verejnymi alebo inymi
spoloénymi zaujmami, preto sa jej vyhovuje // nevyhovuje v plnom rozsahu.

Odévodnenie vysledku presetrenia peticie
(uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne €o bolo
odstranené v priebehu Setrenia, ak peticiu nemozno vybavit podla § 5 a nasl. zakona o petichom
prave, uviest konkrétne odévodnenie.

S obsahom zapisnice boli oboznameni:

(ak mal niekto zo zu&astnenych namietky k vysledkom preSetrenia peticie, je potrebné ich uviest, ak
by niekto z pritomnych nesuhlasil s podpisanim zapisnice o vysledku preSetrenia peticie, uviest
dovody odmietnutia v tejto zapisnici).

Vysledok vybavenia peticie bude zverejneny na uradnej tabuli a webovom sidle mesta
Ruzomberok.

Datum vyhotovenia zapisnice, meno, priezvisko a podpis zodpovednej osoby

Podpis primatora mesta
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Priloha €. 15

LY L=X=1 (o T R AT L0 0 0] o 7= o) ST

(zastupca alebo osoba, ktora podala peticiu)

Peticia ¢. Vybavuje Datum

VEC:
Oznamenie vysledku presSetrenia peticie

(0= T 1Y | U POPORR
(opisat’ predmet peticie)

Peticia bola preSetrena v zmysle zakona €. 85/1990 Zb. o peti€énom prave v zneni neskorsich
predpisov a bolo zistené, Ze je v sulade // v rozpore (vybrat) s pravnymi predpismi a verenymi alebo
inymi spolo¢nymi zaujmami, preto sa jej vyhovuje // alebo nevyhovuje v plnom rozsahu // z Casti
(vybrat).

Odovodnenie vysledku preSetrenia peticie

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne
¢o bolo odstranené v priebehu Setrenia- podla zapisnice Ak peticiu nemozno vybavit podlfa §
5 a nasl. zakona o peticnom prave, uvedie sa konkrétne odévodnenie.)

Vysledok vybavenia peticie bude zverejneny na uradnej tabuli a webovom sidle mesta
Ruzomberok.

meno, priezvisko a podpis



